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STANOWISKO URZEDNICZE

Milodszy referent ds. gospodarki odpadami, ochrony $rodowiska, zwierzat i przyrody

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

obywatelstwo polskie

pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
niekaralnosc za przestgpstwa popelnione umyélnie

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisko

nieposzlakowana opinia

wyksztalcenie Srednie lub wyzsze

znajomos¢ obstugi komputera

znajomos¢ ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy ,, 0 utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach”, ustawy o ochronie zwierzat, ustawy ,,prawo ochrony s$rodowiska,
prawo wodne, ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode¢ i zbiorowym odprowadzaniu
sciekdw, ustawy o lasach,

2. Wymagania dodatkowe:

)
2)
3)
4)
3)
6)

odbyty staz w jednostce samorzgdu terytorialnego,
samodzielnosé, komunikatywnosé

umigjetnosé pracy w zespole

umiejgtnos¢ urzadzen biurowych i obstugi komputera.
Prawo jazdy kategorii B

dysponowanie samochodem osobowym

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy ,, o utrzymaniu ezystosci i porzadku w gminach”,
a w szczegolnosci:

1.

2;
1)

2)
3)
4)
3,

4.
3.

o0 =

2)

Tworzenie warunkéw do wykonywania prac zwiazanych z utrzymaniem czystosci i porzadku
na terenie gminy.

Zapewnienie budowy, utrzymania i eksploatacji :

stacji zlewnych (w przypadku gdy podtaczenie do kanalizacji nie jest mozliwe

lub powoduje nadmierne koszty) art.3 ust.2 pkt2.

instalacji i urzadzen do zbierania ,transportu i unieszkodliwiania zwlok

zwierzecych lub ich czedei.

szaletdéw publicznych.

zapobiegania zanieczyszczeniu placéw ,ulic iterenoéw otwartych

Okreslanie wymagan wobec oséb utrzymujgcych zwierzeta domowe w  zakresie
bezpieczeristwa i czystosci w miejscach publicznych.art.3

zorganizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami.

udostgpnianie mieszkancom na stronie internetowej oraz w sposob zwyczajowo przyjety
informacji o znajdujacych si¢ na terenie gminy zbierajacych zuzyty sprzet elektryczny i
elektroniczny pochodzacy z gospodarstw domowych.

zapewnienie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwlok bezdomnych zwierzat lub ich
czgécei | wspotdziatanie z przedsigbiorcami podejmujacymi dzialalno$é w tym zakresie.
znakowanie obszaréw dotknietych lub zagrozonych chorobg zakazna zwierzat

Prowadzenie ewidencji:

zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli ich oprézniania oraz w celu opracowania planu
rozwoju sieci kanalizacyjnej,

przydomowych oczyszczalni Sciekéw w celu kontroli i sposobu pozbywania sie komunalnych
osadow Sciekowych oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjne;.



3) umoéw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiaécicieli nieruchomosci w celu
wykonywania przez wihascicieli nieruchomosci i przedsigbiorcow obowigzkéw wynikajacych z
ustawy.

9. Ustalanie szczegdtowych zasad utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy /uchwala Rady
Gminy/.opracowanie projekiow regulaminu utrzymania czystosei i porzadku na terenie gminy
(art.4)

10. Dostosowanie regulaminu utrzymania czystosei i porzadku na terenie gminy do Gminnego planu
Gospodarki odpadami.

11. wykonywanie nadzoru nad realizacjz obowiazkéw okreflonych w ustawie przez wladcicieli
nieruchomodci i przedsiebiorcow .(art.5 ust.6)

12.Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie ustalania gérnych stawek oplat ponoszonych przez

wiascicieli nieruchomosci za ustugi zwiazane z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie.

13.0rganizowanie odbierania odpadéw komunalnych oraz oprézniania zbiornikéw bezodplywowych

w przypadku wiascicieli nieruchomoéci, ktérzy nie zawarli umow.(Art.6ust.6)

14. Prowadzenie postepowania w sprawie wydania decyzji:

l)obowigzku uiszczenia oplat ,wysokosei i termindéw oplat za odbieranie odpadéw
komunalnych lub opréznienie zbiornikéw bezodptywowych ,dla 0séb .ktére nie zawarly
umdw.(art.6 ust.7)

15. Prowadzenie postgpowania w sprawie -okreslanie wymagan jakie powinien spelniaé

przedsigbiorca ubiegajacy sig o uzyskanie zezwolenia na:  (art.7ust.1)

1) oprézniania zbiornikdéw bezodplywowych i transportu nieczystosei cieklych,

2) ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

3) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze spalarni zwlok zwierzecych i ich
czesel.

16. Podanie wymagan jakie musi spelnia¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie o wydanie zezwolenia do

publicznej wiadomosci. (art.7 ust.3a)

17. Prowadzenie postgpowania o wydawanie i cofanie  zezwolen na $wiadczenie przez

przedsigbiorcéw ustug zwigzanych z utrzymaniem porzadku i czystodci w gminie.(art.7 ust.6)

Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie zwierzgt

1. Prowadzenie postgpowania w sprawie czasowego odebrania zwierzecia zle traktowanego
wladcicielowi lub opiekunowi. (art.7)
. Zapewnienie opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wylapywanie :
1) opracowanie projektow uchwal w sprawie wylapywania bezdomnych zwierzat.
(art.11 ust.3)
2) opracowanie projektu uchwaly w sprawie zapobiegania bezdomnoéci zwierzat
(art.11a) i ich realizowanie

Realizacja zadan z zakresu ochrony przyrody

I. Wykonywanie obowigzkow gminy w zakresie ochrony przyrody — dzialalno$é edukacyjna,
informacyjna i promocyjna. (art4 ust3) oraz  zapewnienie warunkéw prawnych,
organizacyjnych i finansowych dla ochrony przyrody.

. Przygotowywanie projektéw uchwat lub opinii w sprawie:

1) uzgodnienia projektéw rozporzadzen wojewody w sprawie wyznaczenia lub powiekszenia
obszaru chronionego krajobrazu (art.23.ust.3)

2) projektow listy obszarow Natura 2000 (art.23.ust.5)

3) projektu planu ochrony obszaru Natura 2000 (art.29.ust.2)

4) ustanowienia i znoszenia pomnika przyrody, stanowiska ekologicznego, zespolu
przyrodniczego jezeli Wojewoda nie ustanowit (art.44 ust.1-3)

5) utworzenia i prowadzenia osrodka rehabilitacji zwierzat (art.75 ust.2 pkt 7)

6) uznawanie za park gminny (art.81)

3. Przedkladanie do uzgodnienia z dyrektorem ochrony §rodowiska w zakresie ustalen tych
planéw, mogacych mie¢ negatywny wplyw na ochrong przyrody obszaru chronionego
krajobrazu: (art.23 ust.5)



1) studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego

4. Zakladanie i utrzymanie w nale?ytym stanie terenéw zieleni i zadrzewien (art.78)
5. Prowadzenie postepowania w sprawie :

1)usunigcia drzew i krzewow z terenu nieruchomosci (art.83)
2)ustalania oplat za usunigcie drzew i krzewow (art.84)
3)umarzania oplat za usunigcie drzew i krzewow (art.84ust.4)
4)wymierzenia i umarzanie administracyjnych kar pienigznych za:

- zniszczenie terenow zieleni albo drzew lub krzewow spowodowane
niewlasciwym wykonywaniem robét ziemnych lub wykorzystaniem sprzetu
mechanicznego albo urzadzefi technicznych oraz zastosowaniem $rodkéw
chemicznych w sposdb szkodliwy dla roslinnosci,
- usunigcie drzew lub krzewdw bez wymaganego zezwolenia,
- zniszczenie spowodowane niewladciwg pielegnacja terenéw zieleni, zadrzewien lub krzewow.
6. Wystepowanie z wnioskiem do Starosty w sprawie usuniecia drzew lub krzewdw z terenu
nieruchomosci gminnych.(art.90),
7. Przesylanie informacji o utworzeniu lub ustanowieniu formy przyrody do Ministrowi
Srodowiska w terminie 30 dni od dnia j Jej utworzenia lub ustanowienia (art.113.ust.4)
8. Przyjmowanie zgloszefi o odkryciu kopalnych szczatkéw roélin lub zwierzat oraz
powiadamianie o tym fakcie Wojewody. (art.122)

Wykonywanie obowigzkowych zadan wlasnych gminy w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi, a w szczegdlnosci:

1) zapewnianie objecia wszystkich mieszkancéw gminy zorganizowanym systemem

2) zapewnianie warunkéw funkcjonowania systemu selektywnego zbierania i odbierania
odpadéw komunalnych, aby byto mozliwe:

a) ograniczenie skladowania odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacii,

b) wydzielanie odpadéw niebezpiecznych z odpadéw komunalnych,

¢) osiagnigcie poziomdéw odzysku i recyklingu odpadéw opakowaniowych,

4) zapewnianie budowy, utrzymania i eksploatacji wiasnych lub wspdlnych z innymi gminami lub
przedsigbiorcami instalacji i urzadzen do odzysku i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych
albo zapewnienie warunkéw do budowy, utrzymania i eksploatacji instalacji i urzadzen do
odzysku i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych przez przedsiebiorcéw,

5) zapewnianie warunkoéw ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji
kierowanych do skladowania.

6) Prowadzenie ewidencji odpadéw za posrednictwem indywidualnego konta w BDO.

Realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy ,,prawo ochrony Srodowiska ,, a w szczegolnosci:

1.

2,

Prowadzenie postgpowania o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach (art. 46a
ust.7 pkt 4)

Przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkodci emisji od prowadzacych instalacje (o0séb
fizycznych) art. 149.

. prowadzenie postgpowania w sprawie naloZenia na prowadzacego instalacje (osobe fizyczng)

obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkoéci emisji (art.150).

. Przyjmowanie zgloszen od os6b fizycznych prowadzacych instalacje ,z ktérej emisja nie wymaga

pozwolenia ,a mogace negatywnie wplywac na §rodowisko (art.152)

. prowadzenie postgpowania w sprawie ustalenia wymagan zakresie ochrony $rodowiska w

zakresie eksploatacji instalacji przez osoby fizyczne, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia ale
Jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska.(art.154)

Przygotowywanie projektéw uchwal dotyczacych ustanowienia ograniczedn co do czasu
funkcjonowania instalacji lub korzystania z urzadzen ,z ktérych emitowany halas moze
negatywnie oddziatywa¢ na srodowisko.(art.157)

Przyjmowanie od oséb fizycznych informacji o rodzaju , iloéci i migjscu wystepowania substancii
stwarzajacych szczegblne zagrozenie dla érodowiska (art.162 ust.4)



8. Przedktadanie wojuwodzie w terminie do 31 marca kazdego roku za rok poprzedni informacji o
rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla
érodowiska (ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia 9 pazdziernika 2002 r.w
sprawie sposobu przedkfadania wojewodzie informacji o rodzaju, ilosci i miejscach
wystepowania substancji stwarzajacych szczegélne zagrozenie dla srodowiska.(Dz. U. z dnia 21
pazdziernika 2002 r.).

9. Przyjmowanie zgloszeri od 0s6b , ktére zauwazyly wystapienie awarii (art.245)

10.Ustalanie opfaty za korzystanie ze §rodowiska dla Urzgdu Gminy , Prowadzenie postepowania w
sprawie:

1)nakazania osobie fizycznej eksploatujgcej instalacje w ramach zwyklego
korzystania ze srodowiska lub eksploatujacej urzadzenie wykonania w
okreslonym czasie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego
oddzialywania na érodowisko.(art.363)

2)wstrzymania uzytkowania instalacji lub urzadzenia ktorej emisja nie wymaga
pozwolenia jeZeli osoba fizyczna nie dostosowata sie do wymagan okreslonych
w decyzji okreslajacej wymagania dotyczace eksploatacji.(art.368)

11.Prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie Srodowiska nalezacych
do wiladciwoécei gminy.(art.379)

12.Przyjmowanie zgloszer i interwencje w przypadku podejrzenia spalania $mieci/odpadéw

Realizacja ustawy o udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczeristwa
w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko, a w szezegolnosei:

1) sporzgdzanie projektéw programéw ochrony érodowiska oraz raportéw z ich wykonania,

2) udostgpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, znajdujacych sie w posiadaniu Urzedu,

3) prowadzenie postgpowania w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko, poprzedzajacego
wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach,

4) przygotowywanie projektow decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach oraz uzgadnianie ich z
whasciwymi organami,

5) tworzenie programow przestrzegania standardéw jakodci srodowiska w przypadkach wskazanych
ustawg Prawo ochrony $rodowiska i przepisami szczeg6lnymi;

6) przedkiadanie Wojewodzie okresowych informacji o rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania
substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla §rodowiska,

7) nakladanie w drodze decyzji na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika urzadzenia, obowiazku
prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji, jezeli z przeprowadzonej kontroli
wynika, Ze nastgpito przekroczenie standardéw emisyjnych oraz okreélanie zakresu i terminu ich
przedkladania,

8) ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji
instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscia ochrony
érodowiska;

Realizacja zadan w zakresie prawa wodnego

1. wydawanie decyzji nakazujacej whadcicielowi gruntu przywrécenie stanu poprzedniego wod
lub wykonanie urzgdzen zapobiegajacych szkodom, jezeli zmiany stanu wody na gruncie
szkodliwie wplywaja na grunty sasiednie oraz zatwierdzanie w tych sprawach ugody
pomigdzy wlascicielami;

2. przygotowanie projektu uchwaly okreslajacej wykaz kapielisk na terenie gminy oraz czas
trwania sezonu kapielowego;

3. prowadzenie i aktualizacja ewidencji kapielisk;

4. naliczenie oplat za zmniejszenie naturalnej retencji wodne;j.

Realizacja zadar wynikajgcych z ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zhiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow a w szczegdlnosci:

I. Informowanie mieszkafcow gminy o jakosci wody przeznaczonej do spozycia(art.12.ust.5)



Prowadzenie postgpowania o wydanie, cofnigcie zezwolenia lub promesy na prowadzenie
zbiorowego zaopatrzenia w wodg lub zbiorowego odprowadzenia éciekow.(art. 16 ust.1 ;17¢c)
Przyjmowanie od przedsiebiorstw wodociagowo-kanalizacyjnych:

a)wszelkich zmian danych okreslonych w zezwoleniu(art.18¢);

b)zgloszen o zamiarze odcigcia dostawy wody lub zamknigcia przylacza kanalizacyjnego oraz
o miejscach udostgpnienia zastgpczych punktéw poboru wody.(art.8 ust.3).

Sprawdzanie pod katem spelniania warunkéw okreslonych przepisami prawa:

a)wieloletnich planéw rozwoju i modernizacji urzadzen wodociagowych i urzadzen
kanalizacyjnych (art.21 ust.4)

Opracowywanie projektow uchwatl w sprawie:

a) uchwalenia planu rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych i urzadzen
kanalizacyjnych (art.21 ust.5);

b) doptat do jednej, wybranych lub wszystkich taryfowych odbiorcéw ustug (art.24 ust.6)

6. Przekazywanie do zaopiniowania organowi regulacyjnemu, projekt regulaminu dostarczania

wody i odprowadzania Sciekéw, zawiadamiajac o tym przedsiebiorstwa wodociggowo-
kanalizacyjne (art.19 ust. 1).

Prowadzenie kontroli  dzialalnosci  gospodarczej przedsigbiorstwa  wodociggowo-
kanalizacyjnego w zakresie zgodnosci wykonywanej dziatalnosci z udzielonym zezwoleniem
(Art. 18e).

Realizacja zadar wynikajgcych z rozp. MGPIPS z dnia 13 grudnia 2010 r. w sprawie wymagar w
zakresie wykorzystywania i prrzemieszezania azhestu oraz wykorzystywania i oczyszezania instalacji
lub urzqdzen, w ktorych byl lub jest wykorzystywany azbest

1

2.
1)
2)

3)
4)

sporzadzenia oceny stanu technicznego i mozliwosé bezpiecznego uzytkowania wyrobow
zawierajgcych azbest i przechowywanie jej w ksigzce obiektu budowlanego (bedacych
wiasnoscia gminy)

Dokonywanie corocznie inwentaryzacji zastosowanych wyrobow zawierajacych azbest
poprzez sporzadzanie spisu z natury,

sporzadzenie informacji z wyniku inwentaryzacji wedlug wzoru okreélonego w
rozporzadzeniu

przekazanie informacji Wojewodzie,

przyjmowanie informacji o wynikach inwentaryzacji od 0s6b fizycznych

aktualizowanie informacji corocznie do 31 stycznia,

Realizacja zadan wynikajgcych z rozp. MS z dnia 23 lipca 2009 r. w sprawie sposobu przedkladania
marszalkowi wojewddztwa informacji o wystepowaniu substancji stwarzajgcych szczegélne
zagroienie dla srodowiska (Dz. U. z 2015 r. poz. 1450)

1. Przedkiadanie Marszatkowi Wojewodztwa informacji o rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania
substancji stwarzajacych szczegélne zagrozenie dla srodowiska, a takze terminy ich
przedkladania, forme. ukiad oraz wymagane techniki przedkladania do dnia 31 marca za
poprzedni rok kalendarzowy, wedtug stanu na dzien 31 grudnia.

4. Informacje dodatkowe:

1)

2)

osoby podejmujgce po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym
urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282) zobowiazane beda do
odbycia stuzby przygotowawczej, trwajacej nie diuzej niz 3 miesigee i uzyskaé pozytywny
wynik egzaminu koficzacego shuzbe przygotowawcza,

Wajt Gminy moze zwolni¢ z obowigzku odbywania stuzby przygotowawczej pracownika,
ktorego wiedza lub umiejgtnodei umozliwiajg nalezyte wykonywanie obowiazkéw, szczegoly
okresla zarzadzenie Wojta Gminy Lelkowo w sprawie szczegdlowego sposobu
przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu koficzgcego te shuzbe.
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