ZAPYTANIE OFERTOWE
RG.271.14.2024

O SPORZADZENIE PROJEKTOW DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH

Wojt Gminy Lelkowo zwraca si¢ zapytaniem ofertowym o przedstawienie ceny
na wykonywanie ushugi polegajacej na sporzadzaniu projektéw decyzji o warunkach
zabudowy, projektéw decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego, projektéw decyzji
podziatowych oraz scalania dziatek, projektéw decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
dla Gminy Lelkowo.

Zamawiajacy: Gmina Lelkowo
Lelkowo 21

14-521 Lelkowo

NIP: 5821560961

tel. 55244 81 28

I. Przedmiot zamdwienia.

Sporzadzanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, projektéw decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego, projektow decyzji podziatowych i scalania dziatek oraz projektow
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z zalacznikami i analiza oraz projektow
zmiany w/w decyzji wraz z zalacznikami i analiza od dnia podpisania umowy do przynajmniej
31 grudnia 2025 r.

Obowiazki Wykonawcy:

1. Sporzadzanie projektow decyzji o warunkach zabudowy wraz z zalgcznikami i analiza
oraz projektéw zmiany decyzji o warunkach zabudowy wraz z zalacznikami i analiza
(ok. 27/rok).

2. Sporzadzanie projektow decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego wraz
z zalacznikami i analizg (ok.4/rok).

3. Sporzadzanie projektéw decyzji podziatowych i scalania dzialek wraz z zalgcznikami
i analizg (ok.4/rok).

4. Sporzadzanie projektéw decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z zatgcznikami

i analiza (ok.4/rok).

5. Analiza i ocena zlozonych do gminy wnioskéw pod katem ich kompletnosci.



6. Pozyskiwanie we wlasnym zakresie informacji niezbgdnych do prawidlowego wykonania
projektu decyzji, w tym np. dokonanie wizji w terenie, dokonanie oceny pod katem zgodnosci
inwestycji z przepisami o ochronie przyrody (potozenie w odniesieniu do zatwierdzonych form
ochrony przyrody i krajobrazu), zgodnosci inwestycji z przepisami o ochronie $rodowiska
(wymég dokonania oceny, czy inwestycja wymaga przeprowadzenia postgpowania w sprawie
oddziatywania na $rodowisko), zgodnosci z przepisami o ochronie gruntéw rolnych i leSnych
(ustalanie odniesienia inwestycji w stosunku do gruntéw wymagajacych uzyskania zgody
na zmiane przeznaczenia na cele nierolnicze lub nielesne).

7. W toku realizacji umowy, Zamawiajacy bedzie kierowal poczty elektroniczng(e-mail)
lub poczty tradycyjng do Wykonawcy zlecenia jednostkowe na wykonanie obowigzkéw
wskazanych w sekcji ,,Obowiazki Wykonawcy”.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania uslugi z nalezyta starannoscig zgodnie z
zasadami wiedzy technicznej, obowigzujacymi normami oraz obowigzujacymi przepisami
oraz o$wiadcza, ze posiada odpowiedniag wiedze, do$wiadczenie i kwalifikacje do
nalezytego wykonania zobowiazan przyjetych na podstawie niniejszej umowy oraz
dysponuje stosownym potencjatem technicznym do wykonania przedmiotu umowy.

9. Prace nalezy wykona¢ zgodnie z:

a) Ustawa z dnia 07.07.1994 r. Prawo Budowlane (t,j. Dz. U. z 2024 r. poz. 725 z. p6zn.
zm.).

b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 572).

¢) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1130) oraz rozporzadzeniom wykonawczym do ustawy. _

d) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (t.j. Dz. U. 22024 1. poz. 1478).

e) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
54 z. p6zn. zm.).

f) Ustawa z dnia 3 lutego 1995 1. 0 ochronie gruntéw rolnych i lesnych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 82).

g) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie sposobu
ustalania wymagan dotyczgcych nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. poz. 1116).

h) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t,j. Dz. U. z 2024 r.

poz. 1145 z. p6zn. zm.).



i)

i)

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1151 z. p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na

srodowisko (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1112).

k) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie oznaczen

10.

11.

12.

13.

14.

II.

i nazewnictwa stosowanych w decyzjach o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz decyzjach o warunkach zabudowy (Dz. U. z 2003 r. Nr 164, poz. 1589).
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 2 maja 2024 r. w sprawie sposobu
wyznaczania obszaru uzupelnienia zabudowy w planie ogélnym gminy (Dz. U. poz. 729).
Prace nalezy wykonaé zgodnie z ww. i innymi obowigzujacymi przepisami i normami
dotyczgcymi przedmiotu zamoéwienia.

W przypadku wniesienia odwolania albo wniesienia zazalenia dotyczacego
przedmiotowych decyzji — Wykonawca zobowigzany jest do ustosunkowania sig
merytorycznego do zarzutéw odwolania czy zazalenia, formutowanie pism, uzasadnien
Poprawiania sporzgdzonego projektu decyzji, w przypadku odmowy uzgodnienia projektu
decyzji ze wzgledu na niewlasciwe zapisy w nim zawarte.

Aktywne uczestnictwo w procedurze administracyjnej zwigzanej z wydaniem decyzji, w
tym: opracowanie korekt decyzji w oparciu o uzyskane uzgodnienia jesli zajdzie taka
potrzeba.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji kazdorazowego zlecenia jednostkowego
we wezesniej ustalonych terminach, uregulowanych w umowie (przewidywane czas
potrzebny na wykonywanie jednostkowych obowiazkéw wykonawcy powinien znalez¢ sig

w ofercie).

Wykaz dokumentéw jakie Wykonawca ma dolaczy¢ do oferty w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w post¢powaniu.

O udzial w zaméwienia nie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 7 ustawy o Szczego6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz shuzace ochronie

bezpieczenstwa narodowego.

. Aktualny odpis z odpowiedniego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub



zgloszenia do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy
przed terminem sktadania ofert.

3. Kserokopi¢ dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacjg, kompetencje i doswiadczenie
wymagane do §wiadczenia ustug ujetych w sekeji ,,Obowigzki Wykonawcy” na rzecz
Zamawiajacego w jak najwyzszym standardzie.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw wymaganych do pelnienia
obowigzkéw na rzecz Zamawiajacego ujgtych w sekcji ,,Obowiazki Wykonawcy”
na podstawie art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1130).

5. Aktualne zaswiadczenie o wpisaniu na liste samorzadu zawodowego urbanistow.

6. Inne uprawnienia Wykonawcy niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

7. Os$wiadczenie wykonawcy — zalacznik nr. 3.

II1. Termin realizacji zamdéwienia.

W okresie od podpisania umowy do 31.12.2025 .

IV. Opis sposobu obliczania ceny.
Wykonawca podaje cen¢ za wykonanie uslugi, podaje cen¢ za wykonanie zlecenia
jednostkowego.
Cena powinna obejmowa¢ wykonanie wszystkich niezbednych czynnosci, bedacych
przedmiotem zaméwienia.
Cena okre$lona przez skladajgcego oferte zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie

bedzie podlegata zmianom.

V. Kryteria oceny ofert i wagi procentowe im przypisane:
Kryterium 1 — Cena — waga - 60%
Kryterium 2 -czas wykonania zlecenia jednostkowego jaki zobowiazuj¢ si¢ przestrzega¢

skladajacy oferte — waga 40%

VI. Sposéb oceny oferty
1. Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.
2. Sposoéb oceny oferty — Zamawiajacy bedzie ocenial oferte na podstawie podstawienia do

wzoru zawartego w ust. 4, odpowiednich cen przedstawionych w ofertach przez



IX. Zastrzezenia.
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
przyczyny.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odstapienia od cze$ci zamdOwienia.
3. Zamawiajacy nie moze by¢ pociagany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty
czy wydatki poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty.

4. Nadestane oferty nie podlegajg zwrotowi.
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Wykonawce, obliczonych w sposob okreslony w punkcie VI- Zapytania. Zamawiajacy
przy ocenie oferty bedzie brat pod uwage ceng konicowg podana w formularzu ofertowym.
Liczba punktéw jaka mozna uzyskaé w kryterium, obliczona zostanie na podstawie
nastgpujacego wzoru:

PK=[CN/CR] x 100

PK - iloé¢ punktéw dla kryterium

CN - najnizsza oferowana cena

CR - cena brutto oferty rozpatrywanej

Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt

Termin i miejsce skladania ofert.

1. Oferty nalezy skladaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

2

zamowienia@uglelkowo.pl

. Termin skladania ofert uptywa dnia 13.12.2024 r. o godz. 12:00.

VIIL. Opis sposobu przygotowania ofert
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. Oferta Wykonawcy na wykonanie przedmiotu powinna by¢ napisana na komputerze
albo recznie dtugopisem lub nieicieralnym atramentem, (zeskanowana — jesli zachodzi
taka potrzeba) i przestana na adres e-mail:
Wzystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane w sposéb czytelny i trwaty.
Kazda poprawka w tresci oferty winna by¢ parafowana przez sktadajgcego oferts.
Oferta cenowa i wszystkie o$wiadczenia musza zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy
oraz podpis
Wz6r formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wz6r umowy stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wz6r o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Dokumenty zalaczone do oferty powinny mie¢ forme oryginatu badZ kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.
W ofercie nalezy poda¢ cene netto i brutto za realizacj¢ zlecenia jednostkowego.

W ofercie nalezy podaé czas przewidywany realizacje zlecenia jednostkowego.



