ZARZADZENIE NR 1/2024
WOJTA GMINY LELKOWO

z dnia 11 stycznia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Lelkowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22023 r.
poz. 40, 572, 1463 i 1688), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Lelkowo, stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 3/2023 Wojta Gmin Lelkowo z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Lelkowo, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 7 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

.» 4. Referat Rozwoju Gospodarczego

liczba stanowisk -5

liczba etatéw -5

1) Kierownik Referatu (stanowisko polaczone ze stanowiskiem ds. kontroli i kontroli zarzadczej, | - 1 etat
zamowien publicznych  inwestycji na zasobie gminnym oraz  pozyskiwania Srodkow
zewnetrznych)

2) Stanowisko ds. inwestycji drogowych, transportu publicznego, prawa przewozowego - 1 etat
3) Stanowisko ds. budownictwa, planowania przestrzennego, podzialu nieruchomosci - 1 etat
4) Stanowisko ds. gospodarki odpadami, ochrony srodowiska, zwierzat i przyrody - 1 etat
5) Stanowisko ds. mienia komunalnego, mieszkalnictwa komunalnego, gospodarki - 1 etat"

nieruchomosciami, wspierania termomodernizacji oraz ochrony zabytkéw i cmentarzy

2) § 18. ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»J. Do zadan Referatu Rozwoju Gospodarczego nalezy:

1) dbanie o rozw6j gospodarczy gminy, a w szczegdlnoscei:
a) zapewnienie ladu przestrzennego,
b) gospodarowanie nieruchomosciami gminy,
¢) planowanie, przygotowanie, wykonanie inwestycji gminnych,
d) zarzadzanie gospodarka komunalna, mieszkaniowa, drogows,

2) ochrona srodowiska naturalnego gminy, a szczegdlnoscei:

a) realizowanie zadan ochrony srodowiska, ochrony przyrody, ochrony gruntéw, ro$lin, zwierzat oraz
ochrony przeciwpozarowej,

b) utrzymanie czystosci i porzadku w gminie,

c) realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo wodne,

d) zaopatrzenie gminy w wodg oraz zrédia energii,
3) planowanie i realizacja inwestycji gminnych, remontéw i napraw nieruchomosci gminnych,
4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo zamoéwien publicznych,

5) wnioskowanie o §rodki UE na realizacje inwestycji gminnych oraz monitoring i ewaluacja zadan
realizowanych w ramach srodkéw UE,

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy ,,finansach publicznych”, a w szczegéinosci:




a) zapewnianie kompletnosci izgodnosci z prawem dokumentacji systemu kontroli zarzadczej
w urzedzie gminy.

b) doskonalenie uregulowan dotyczacych zasad i trybu funkcjonowania kontroli zarzadczej w oparciu
o standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

¢) gromadzenie i zabezpieczenie materialéow w procesie dokumentowania, funkcjonowania systemu
kontroli zarzadcze;j.

d) w ramach zarzadzania ryzykiem dokonywanie oceny zagrozen i wskazywanie niezbedne dzialania
dla minimalizacji ich negatywnych skutkéw.

€) uczestnictwo w posiedzeniach zespolu ds. planowania dzialalno$ci izarzadzania ryzykiem
w urzedzie gminy.

f) sporzadzanie propozycji rocznego planu dzialania, rejestru ryzyka z uwzglednieniem propozycji
zawartych w planach ztozonych przez kierownikow referatow.

g) koordynowanie wewngtrznej sprawozdawczosci z funkcjonowania kontroli zarzadczej;

h) biezace informowanie o stanie kontroli zarzadczej w urzedzie gminy,

i) analiza sprawozdan o stanie kontroli zarzadczej w urzedzie gminy,

j) koordynowanie przebiegu procesu samooceny systemu kontroli zarzadczej w urzedzie gminy

k) przekazywanie wojtowi wynikéw samooceny oraz propozycji usprawnief systemu kontroli
zarzadczej;

1) prowadzenie i biezaca aktualizacja wykazu procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
7) realizacja zadan wynikajacych z kontroli wewnetrzne;j,

8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.o wspieraniu termomodernizacji
i remontoéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow”.;

3) Zatacznik nr 1do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Lelkowo, przedstawiajacy symbole
Referatow i stanowisk pracy otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 o niniejszego zarzadzenia.

4) Zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lelkowo, przedstawiajacy schemat
organizacyjny urzedu otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1/2024

Wiéjta Gminy Lelkowo

SYMBOLE z dnia 11 stycznia 2024 r.

Referatéw i stanowisk pracy

Wprowadza si¢ nastepujaca symbolike Referatéw i samodzielnych stanowisk pracy:

Referat Symbol Stanowisko | Symbol
. Sekretarz Gminy- S
-Pelnomocnik ds. informacji niejawnych OIN
-Z-ca kierownika USC USC
Skarbik Gminy SK
Finansowy F Kierownik referatu- stanowisko polaczone ze F.I

stanowiskiem ds. plac i rozliczen :

ds. ksiggowosci podatkowe;j F.II
ds. wymiaru podatkéw i optat F.III
ds. wymiaru, ksiggowania i windykacji oplaty §mieciowej |F.IV

_ (kasa)

Rozwoju Gospodarczego |RG Kierownik  Referatu-  stanowisko  polaczone  ze|RG.I
stanowiskiem ds. kontroli i kontroli zarzadczej, zamowien
publicznych  inwestycji na zasobie gminnym oraz
pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych - ]
Stanowisko ds. inwestycji drogowych, transportu RG.O
publicznego, prawa przewozowego -
Stanowisko ds. budownictwa, planowania przestrzennego, RG.IIT
podziatu nieruchomosci
Stanowisko ds. gospodarki odpadami, ochrony $rodowiska, | RG.IV
zwierzat i przyrody
Stanowisko ds. mienia komunalnego, mieszkalnictwa RG.V
komunalnego, gospodarki nieruchomosciami, wspierania
termomodernizacji oraz ochrony zabytkéw i cmentarzy

Organizacyjny i Spraw |0SO Kierownik Referatu- polaczone ze stanowiskiem ds. 0S0.1
Obywatelskich informacji publicznej, o§wiatowej i promocji
ds. organizacyjnych, kadr, obstugi Rady Gminy 0S0.11
Sekretarka 0S0.111
ds. dzialalno$ci gospodarczej, zezwoleti na sprzedaz |0SO.IV
napojow alkoholowych, archiwum zaktadowego i ochrony
przeciwpozarowej
ds. ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych i spraw 0so.v
[ wojskowych |
ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego 0S0.VI
Referat Spraw Spolecznych |SS . Kierownik Referatu — stanowisko potaczone ze SS.I

stanowiskiem ds. $wiadczen rodzinnych i
alimentacyjnych
ds.polityki spolecznej SS.1I
ds.polityki spolecznej i o§wiaty SS.II

Sameodzielne stanowiska ds. obstugi prawnej... |P
Informatyk |
Inspektor ochrony danych | IOD




QWO 1 MOYIAGRZ LUOIYI0
ZeJ0 1foRZIIIOPOUIONID)
erueIIdsm “TRIISOUIOYONISTY

njrepodsod ‘oSoureuntuoy
BMIONU[ENZSSTW ‘oFoureunuioy
BIUSIW 'SP OYS1M0UE)S

EfIRIADOS

Apoikzid 1 jezIomz
‘eysmopois Auoxyoo ‘rwepedpo
jrepodsod “sp oysimouelg

1D$OWOYONISM nferzpod
‘oZounaznsazid eruemoueyd
‘BMIOTUMOPN] "SP ONSIMOUR)S

]

080MOSAZATY
eruezpeziez 1 foufimAo
Auo1qo meids Op OYSIMOUEIS

1..’.’[::.

|

ﬁ_

YoAusp
»:o,.ioc Joppadsuy

yArguriojuy

0Z3amozomozid

emerd ‘odouzonqnd
nyodsuen ‘goAmo301p
1241S0MUT 'SP OYSIMOUEIS

yoAmoysfom mexds 1

[aAISIqOSO MOPOMOP “Tosoupn] ]
1fouapimd ‘sp oysimoue)g

fomorezodmmozid

AuoIyoo 1 03oMOopep[eZ WNMIToIe ~
‘YoAmoroyod|je mofodeu ‘zepozids
eu yojomzaz ‘fazorepodsod
IO5OU[BIEIZP "SP OJSIMOUR)S

Aumun
Apey 131}5q0 ‘AjeImso “Ipesy
‘goAufkoezIue3io ‘sp oysImouR)S

DS eJIUMOITY Bo-7

zeJo yosAumelaru foeuuiojul

| 'sp yruoowousod WO{SLMOUR)S
7 3z duozstjod oysimouess)

) N,.ur._._u_ow

JOJeMIASUOY/Zov[Rd

AZ51ep0dsos YIBoqoy

eyzorjbzidg

1epdo 1 modpepod

1991Zp
LV EIG

|

NIBTIAM “SP OXSIMOUR)S

| OB3IMOSAZATY]

e n_r e | BIUBMOBBIY

7 fomoxpepod _ RV AT _
1050103315 -

7 ‘Sp oysimoue)g

Iofsey -fomoroaruus
Arepdo 1foeyApuim 1 efuemosarsy
‘nreIUIAm ‘Sp ONSIMOUE]S

Ayeimso 1
fouzsapods
pjArod “sp oxsimouelg

lfouzoopods
BiAod 'sp oysimour)s

(yoKufKorjuouife
1 YoAUUIZPOL UIZOPRIMS
'SP WOSIMOUR)S 0Z
auozobtod oxsimour)s)
NIBISJAI JIUMOIOLY]
pPAuzIfods
MEIASIERY

|

"1 70T euzok)s [ eiup z
omoyjoT AuTuiD eyfom

$207/1 AN eruszpbziez op g IN Juzotrez

ANIIND NAAZIN

LANCADVZINVIUO AANLMNALS LVINHHDS




