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Na wykonanie zadania pn. ,,Przeprowadzenie szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa dla

pracownikéw Urzedu Gminy Lelkowo” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata

2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornos$ci na

zagrozenia REACT-EU dzialania 5.1 Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na

zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-

0001/21-00 umowa o powierzenie grantu o numerze 4321/2/2022”

Gmina Lelkowo

Lelkowo 21

14-521 Lelkowo
NIP:582-15-60-961
REGON: 170747980

§1.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Adres strony internetowej: biplelkowo.warmia.mazury.pl

Adres strony poczty Elektronicznej : zamowienia@uglelkowo.pl

§2.

Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjno$ci okreslong w

wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

z dnia 21.12.2020 r.

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1710 z zm.).

3. Niniejsze postepowanie zostato opublikowane w nastgpujacy sposoéb
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a) Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 3/2022 Wojta Gminy Lelkowo /Kierownika Urzedu Gminy/ z dnia 12

stycznia 2022 r. dot. Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

130 000 zt — na stronie internetowej zamawiajacego - https://biplelkowo.warmia.mazury.pl

§3.

Opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiotem zamdéwienia jest ,,Przeprowadzenie szkolenia z zakresu cyfrowego bezpieczenstwa
informacji Urz¢du Gminy Lelkowo” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU dzialania 5.1 Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci
na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,.Cyfrowa Gmina” o numerze
POPC.05.01.00-00-0001/21-00 umowa o powierzenie grantu o numerze 4321/2/2022”

. Zakres przedmiotu zamdOwienia zawarty jest w Szczegdlowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia,

stanowiagcym zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

§ 4.
Termin wykonania zaméwienia
. Przedmiot zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ nie pdzniej niz 30 dni od dnia

zawarcia umowy.

§5.
Warunki udzialu w postepowaniu

. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktoérzy spehiaja okreslone przez
Zamawiajacego warunki w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej Wykonawcy przy czym
Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze:

1) wykonat, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonuje, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krétszy — w tym okresie, nalezycie przynajmniej 1 szkolenie o warto$ci nie mniejszej niz
3 000,00 zt brutto oraz zalaczy dowody okreslajace, czy te dostawy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Dowodami o ktérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane.

2. O udzielenie zaméwienia nie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy podlegaja wykluczeniu z

udzialu w postgpowaniu na podstawie art. 7 ustawy o Szczegblnych rozwiazaniach w zakresie

przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa narodowego

§ 6.
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Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawcea

1. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami, Zamawiajacy upowaznia: Arkadiusz Rutkowski
Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: zamowienia@uglelkowo.pl

2. W niniejszym postgpowaniu oferty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja na piSmie za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna,
iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres poczty e-mail podany przez

Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescig pisma.

§7.
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do Zapytania.
2. Na oferte skladaja si¢ nastepujace dokumenty
1) Formularz ofertowy — Zalacznik nr 2
2) Zaparafowany projekt umowy — Zalgcznik nr 3
3) Oswiadczenia — Zalacznik nr 4
3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim.
5. Oferta wraz ze wszystkimi zalagcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do oferty
o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentow.
6. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.
7. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
9. W przypadku, gdy oferta zawiera informacj¢, stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa, Wykonawca
winién w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ktére
z posréd zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga byé
udostgpnione oraz wykaza¢, iz zastrzezone informacj¢ stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje te winny by¢ umieszczone

odrgbnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie, opisane ,, Tajemnica przedsigbiorstwa”.
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Strony nalezy ponumerowa¢ w taki sposéb, aby umozliwic¢ ich dopasowanie do pozostalej czgsci

oferty — nalezy zachowa¢ cigglo$¢ numeracji stron w formularzu ofertowym.

10.Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Za termin zlozenia oferty przyjmuje
si¢ date i godzing wplywu oferty

11.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

§8.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sklada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

zamowienia@uglelkowo.pl

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 03.07.2023 r godzina 12:00

§9.
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu, powinien w cenie
brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i petnego wykonania przedmiotu
zamo6wienia, a takze uwzgledni¢ inne podatki i optaty.

2. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wypekienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny
netto oraz ceny brutto.

4. Cena nie bedzie podlegata waloryzacji.

§ 10.
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposéb oceny oferty

1. Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bgda na podstawie nastgpujacego kryterium:

Kryterium: cena —znaczenie 100%

2. Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.

3. Sposéb oceny oferty — Zamawiajacy bedzie ocenial oferte na podstawie podstawienia do wzoru
zawartego w ust. 4 , odpowiednich cen przedstawionych w ofertach przez Wykonawce, obliczonych
w sposob okreslony w § 9 Zapytania. Zamawiajacy przy ocenie oferty bedzie bral pod uwage cene
konicowa podana w formularzu ofertowym.

4. Liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium, obliczona zostanie na podstawie nastepujacego
wzoru:

PK= [CN/ CR] x 100
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PK - ilo§¢ punktéw dla kryterium

CN - najniisza oferowana cena

CR - cena brutto oferty rozpatrywanej

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt

§11.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy, wzér umowy

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe¢ w sprawie zamdwienia na warunkach

okreslonych w Projekcie umowy, stanowiacym Zatacznik nr 3 do Zapytania.

§12.

Okres Gwarancji

Wykonawcy zobowigzani sa do udzielenia gwarancji min 24 miesigczne;j.

§13.
Informacje ogolne

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
do skladania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania/uniewaznienia zapytania ofertowego w
kazdym czasie bez podania przyczyny oraz prawo do odstgpienia od zawarcia umowy po
wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku
do Zamawiajgcego.
Niniejsze postgpowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego w ramach realizacji Umowy o
powierzenie grantu o numerze 4321/2/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornos$ci na zagrozenia REACT-EU dzialania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”
o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00
Wynik zapytania zostanie upubliczniony w taki sam sposéb w jaki upubliczniono zapytanie
ofertowe.
Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert;
Zamawiajacy moze odrzucié¢ oferte w sytuacji gdy otrzymana oferta:

1) nie odpowiada w swej tresci zapytaniu ofertowemu,

2) zawiera razaco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia; (cena moze zosta¢ uznana

zarazgco niska, w szczeg6Inosci wtedy, gdy jest nizsza o ponad 30 % od warto$ci zamowienia
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lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, a Wykonawca nie zlozyt
wyjasnien lub dokonana ocena wyjasnien przez Zamawiajacego potwierdza, ze cena jest
razaco niska).

3) wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzil si¢ na poprawienie omyiki, o ktérej
zawiadomit go Zamawiajacy,

7. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory:

1) podlega wykluczeniu z postgpowania;

2) w odpowiedzi na wezwanie nie uzupelnil dokumentéw lub nie udzielit wyjasnien w
okreslonym przez Zamawiajacego terminie;

3) przedstawi nieprawdziwe informacje, majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego zapytania.

8. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach poprawi¢ bledy w ofercie lub wezwaé
wykonawce do uzupehienia brakujacych dokumentéw lub wyjasnienia treSci oferty lub
wyjasnienia ceny ztozonej oferty.

9. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty,
do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

10. Jezeli ztozone wraz z oferta informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U. z 2022 r. poz. 1233) wéwczas Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Zamawiajgcy nie ujawnia informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca nie p6Zniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga
by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Uzasadnienie nalezy ztozy¢ w formie skanu z podpisem Wykonawcy.

§14.
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Lelkowie, Lelkowo 21, 14-

521 Lelkowo;
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,, Zakup i dostawa urzadzen wielofunkcyjnych w
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formatach A3 oraz A4 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno$ci na zagrozenia
REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-
00-0001/21-00 umowa o powierzenie grantu o numerze 4321/2/2022” na rzecz Zamawiajacego w
formie zapytania ofertowego;

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o regulamin wewnetrzny” oraz zgodnie z wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
21.12.2020r.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

. Nie przyshiguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zup. WPJITA
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