INSTRUKCJA
dokonywania zapłaty za węgiel zakupiony na preferencyjnych zasadach od Gminy Lelkowo 

1. Wpłatę na konto lub w kasie Urzędu Gminy należy dokonać dopiero po telefonicznym potwierdzeniu pozytywnej weryfikacji wniosku przez osobę upoważnioną z Urzędu.
2. Każdy wpłacający zobowiązany jest po dokonaniu wpłaty odebrać w Referacie Finansowym Urzędu Gminy w Lelkowie fakturę dokumentującą zapłatę.
3. Faktury będą wystawiane z dniem zaksięgowania wpłaty.    
4. Numer konta bankowego Gminy Lelkowo, na który należy dokonać wpłaty za węgiel:
53 8313 0009 0043 6001 2000 0010
5. W tytule przelewu należy wpisać:
Węgiel 
- imię i nazwisko wnioskodawcy
- adres gospodarstwa domowego, na który jest złożony wniosek
- ilość i rodzaj węgla.
6. Po zaksięgowaniu wpłaty oraz wystawieniu faktury Referat Finansowy Urzędu Gminy                              w Lelkowie poinformuje zainteresowaną osobę o możliwości odebrania faktury. 
7. [bookmark: _GoBack]Odbioru węgla z miejsca wskazanego przez Gminę Lelkowo będzie można dokonać                              po odebraniu faktury.
8. Węgiel może odebrać tylko uprawniony wnioskodawca. Przy odbiorze węgla osoby uprawnione winny legitymować się dowodem tożsamości.
9. Cena preferencyjna zakupu węgla jest ceną brutto.
10. Cena zakupu węgla nie obejmuje transportu węgla z miejsca składowania. 
