0JT GMINY LELKGWD
14-521 LELKOWO
1j. warminsko-mazurskie

: ZARZADZENIE NR 3/2021
WOITA GMINY LELKOWO /KIEROWNIKA URZEDU GMINY/

z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy w okresie obowigzywania stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz U. z2020r.
poz. 713 11378), art. 94 pkt 4, art. 207 § 1, § 2pkt1i3, art. 209[2] § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z2020r. poz. 1320 oraz z 2018 r. poz. 2432) i § 22 rozporzadzenia Rady Ministréw
zdnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczef, nakazéw i zakazéw w zwiazku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z2020r. poz. 2316, 2353 1 2430 oraz z 2021 r. poz. 12 i91), Wéjt
Gminy Lelkowo /Kierownik Urzedu Gminy/ zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Z uwagi na trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii i rosngca liczbe zachorowar,
w celu zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego mieszkancoéw i pracownikéw Urzedu, od dnia 01 lutego
2021r. do 14 lutego 2021 r. nie bedzie mozliwodci osobistego zalatwienia spraw na stanowiskach
merytorycznych w Urzedzie Gminy w Lelkowie, bez uprzedniego uméwienia.

2. Wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Lelkowie wylacza sig z zakresu pracy zdalnej ze wzgledu na
potrzeby urzedu.

3. Kasa Urzedu Gminy w Lelkowie bedzie czynna w godzinach od 9:00 do 12:00.

4, Wszystkie komaérki organizacyjne beda pracowaly w trybie pracy wewnetrznej, bez przyjeé interesantow
a bezposrednia obstuga bedzie mozliwa jedynie po uprzednim telefonicznym lub elektronicznym uméwieniu
wizyty w Urzedzie w godz. od 7:30 do 15:30. Numery telefonéw do poszczegblnych komérek organizacyjnych
dostgpne sa na stronie: https://biplelkowo.warmia.mazury.pl/informacja/5015/stanowiska-pracy.html.

5. Pracodawca moze polecié, z wlasnej inicjatywy lub na uzasadnmiony wniosek Kierownika Referatu,
wykonywanie przez pracownika pracy zdalnej w migjscu zamieszkania lub innym, uzgodnionym z pracodawcy
oraz okredla czas trwania wykonywania tej pracy. O zgodg na wykonywanie pracy zdalne] moze réwniez
ubiegac sig pracownik, ktéry zostat poddany obowigzkowej kwarantannie lub izolacji, jezeli jego stan zdrowia
pozwala na wypelnianie obowigzkéw stuzbowych.

§ 2. Przyjmowanie wnioskéw, pism i innych dokumentéw odbywac si¢ bedzie gléwnie za posrednictwem
kontaktu drogg elektroniczng na adres e-mail: platformy e-PUAP, platform¢ ePUAP, pocztg tradycyjna lub do
umieszczonej przed wejsciem do Urzgdu skrzynki podawczej, z zastrzezeniem jednak, Ze Sekretariat Urzedu
nie wydaje potwierdzenia umieszczenia pisma w skrzynce.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje do dnia 14 lutego 2021 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w oraz na stronie BIP Urzedu Gminy w Lelkowie.
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