WOJT GMINY LELKOWO
14-521 LELKOWO
woj. warmirisko-mazurskie

) ZARZADZENIE NR 39/2020
WOJTA GMINY LELKOWO /KIEROWNIKA URZEDU GMINY/

z dnia 25 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia kwarantanny korespondencji wplywajacej do Urz¢gdu Gminy w Lelkowie.

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 tj.), w zwiazku z § 40 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020r.,
poz. 491 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Lelkowo zarzadza, co nastgpuje:

§1.1. W okresie od 25 listopada 2020r. do odwotania wszystkie pisma, wnioski iakta spraw
administracyjnych kierowane do Urzedu Gminy w Lelkowie za pomoca operatora pocztowego oraz
dostarczane do skrzynki podawczej (usytuowane przy wejsciu do Urzedu) podlegaja obowigzkowej
36 godzinnej kwarantannie w wydzielonym i zabezpieczonym pomieszczeniu.

2.Po zakofczeniu kwarantanny korespondencja, o ktérej mowa w ust. 1 zostanie oznaczona pieczatka
wplywu wraz z numerem dziennika podawczego oraz informacja o objeciu korespondencji kwarantanng wraz
zdatg jej zakonczenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy Lelkowo.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Lelkowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
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