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..vOl warmlH. ZARZJ\DZENIE NR 20/2013
WOJTA GMINY LELKOWO

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 19901'. 0 samorzqdzie gminnym ( t.j Oz. U. z 2013 I'.

poz.594) zarzqdza si~, co nast~puje:

§ 1. W zalqaniku nr 1 do Zarz<tdzenia nr 20/2012 Wojta Gminy Lelkowo z dnia 161ipca 2012 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Urz~du Gminy Lelkowo wprowadza si~ nast~puj<tce zmiany:

1) w Rozdziale 2 § 4 ust. 3 zwi~ksza si~ liczb~ stanowisk i liczb~ etatow z 4 na 5,

2) w Rozdziale 2 § 4 ust. 3 po punkcie 4 dodaje si~ punkt 5 w brzmieniu: "Stanowisko ds. wymlaru,
ksi~gowania i windykacji oplaty smieciowej".

3) w Rozdziale 3 § 8 ust. 5 po punkcie 11 dodaje si~ punkt 12 w brzmieniu: "prace zwi<tzane z wymiarem,
naliczaniem i windykacj<t oplaty smieciowej, dekretacj<t i ksi~gowaniem dokumentow finansowo-
ksi~gowych w tym zakresie oraz prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu wymiaru i windykacji
smi\1ciowej.

4) Zal<tcznik Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Urz~du Gminy Lelkowo, stanowi<tcy symbole
Referatow i stanowiskpracy, otrzymuje nowe brzmienie, uwzgl~dniaj<tc wprowadzone zmiany.

5) Zal<tcznik Nr 3 do regulaminu organizacyjnego Urz~du Gminy Le1kowo, stanowi<tcy schemat
organizacyjny, otrzymuje nowe brzmienie, uwzgl~dniaj<tc wprowadzone zmiany.

§ 2. Pozostale postanowienia regulaminu organizacyjnego Urz~du Gminy Lelkowo nie pozostaj<t bez
Zl11lan.
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prowa za Slynasty uj1tc1tsym 0 I Y e eratow I sarno zle nyc s anowls pracy:
Referat Symbol Stanowisko Symbol

Sekretarz Gminy S

Skarbik Gminy SK
Referat Spraw SO Kierownik Referatu SO-1

Obywatelskich i use
Urz~d Stanu Kierownik use use
Cywilnego Ds. obronnych, transportu szkolnego dodatk6w SO-II

mieszkaniowych

Finansowy F Kierownik referatu- stanowisko polq.czone ze F-I
stanowiskiem ds. pla.c i rozli.czen
Ds. ksi~gowosci podatkowej F-II
Ds. wymiaru podatk6w i oplat F-III
Ds. ksi~gowosci budzetowej (kasa) F-IV
Ds. wymiaru, ksi~gowania i windykacji oplaty F-V
smieciowej --

Rozwoju RG Kierownik referatu RG-I
Gospodarczego Ds. gospodarki nieruchomosciami, gospodarki RG-II

komunalnej .......
Ds.inwestycji gminnych ......... RG-II1
Ds.gospodarki odpadami ..... RG-IV
Ds. geodezji i spraw dotycz'lcych ochrony RG-V

Og6lno- OA Kierownik Referatu- pol1tczoneze stanowiskiem OA-I
organizacyjny ds. dzialalnosci gospodarczej, zezwolen na sprzedaz

Napoj6w alkoholowych, funduszy i grant6w
unijnych,
Ds. organizacyjnych, kadr, oswiaty, obslugi Rady OA-II
Gminy
Sekretarka OA-III--
ds. informacji publicznej, oswiatowej i promocji OA-IV

-
Referat Spraw SS Kierownik Referatu - stanowisko pol'lczone ze SS-I

Spolecznych stanowiskiem ds. swiadczen rodzinnych i
alimentacyjnych
Ds.polityki spolecznej SS-II
Ds.polityki spolecznej i oswiaty SS-III

--
ds. obslugi prawnej... p

-
Informatyk I
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I I IReferat Spraw Referat Spraw
Spoteeznyeh Obywatelskieh i Urzlld

~ Kierownik referatu I Stanu Cvwilnego Skarbnik Gminy Sekretarz Gminy Referat Rozwoju Radea

stanowisko pol'iczone Kierownik Referatu -
f----

Gospodarezego Prawny

ze stanowiskiem ds. kierownik USC Istanowisko
I

Kierownik Referatu - stan.

swiadczen rodzinnych i pol'iczone ze stanowiskiem I
pol'iczone ze sta. ds.

a1irnentacyjnych ds. ewidencji ludnosci,
Referat

planowania przestrzennego,

dowod6w osobistych i strategicznego, plan6w

spraw wojskowych, Finansowy Referat Og61no - ochrony, rozwoju lokalnego i

pelnomocnik pionu ochronyl Kierownik Administraeyjny innych plan6w dot. rozw.
Stanowisko ds. polityki referatu- Kierownik Referatu - gminy oraz zam6wien pub!.

Informatyk

I-- spolecznej (-stanowisko (-stanowisko polllczoneze
stanowiskiem ds.

I pol'iczone ze dzialalnosci gospodarczej, Istanowiskiem ds. zezwoleil na sprzedaz
Z-ca kierownika use plac i rozliczen)- napojow alkoholowych, Stanowisko ds. gospodarki

Stanowisko ds. polityki Istanowisko pol'iczone ze funduszy i programow nieruchomosciami, gospodarki
'-- spolecznej stanowiskiem ds.

I
unijnych, BHP)- komunalnej i mieszkaniowej,

i oswiaty obronnych, transportu - drog publicznych

szkolnego, dodatk6w
mieszkaniowychl Stanowisko ds. Iksi(;:gowosci

Stanowisko ds.budzetowej - kasjer organizacyjnych, kadr, Stanowisko ds. inwestycji
oswiaty, obslugi Rady gminnych, remontow,

Gminny Zesp6/ I
Gminy napraw blldynkow,

zaopatrzenia w cieplo i
Reagowania energi~, ochrony zabytkow

Kryzysowego Stanowisko ds.
ksi(;:gowosci Stanowisko ds. 1
podatkowej informacji pllblicznej,

- oswiatowej i promocji Stanowisko ds. gospodarki
Opiekun I odpadami, ochrony srodowiska,

dzieci zwierzllt i przyrody

Stanowisko ds. ----i sekretarka Iwymiaru podatkow i
Ioplat

I Stanowisko ds. geodezji i spraw
Sprzqtaczka dotyczllcych ochrony

Stanowisko ds. wymiaru, Palacz/konserwator
przeciwpozarowych

ksi~gowania i windykacji
oplaty smieciowej Opieklln swietlicy ,

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ
URZF;DU GMINY
Zal'icznik Nr 3 do regulaminu

Kierowniey gminnyeh
jednostek organizaeyjnyeh


