ZARZADZENIE NR 1/12
WOJTA GMINY LELKOWO

z dnia 2 stycznia 2012 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Lelkowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 22001 r. Nr
142, poz.1591 z p6zn zm.) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 25/09 Wdjta Gminy Lelkowo z dnia 27 lipca 2009 r.
z pézniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 15/10 z dnia 15 maja 2010 r. w sprawie
zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Lelkowo wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w Rozdziale 2 § 4 ust. 3 punkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Kierownik referatu (stanowisko potaczone ze
stanowiskiem ds. ptac i rozliczen)”.

2) w Rozdziale 2 § 4 ust. 3 skresla si¢ punkt 5.

3) Zalacznik Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Lelkowo, stanowiacy symbole
Referatow i stanowisk pracy, otrzymuje nowe brzmienie, uwzglgdniajac wprowadzone zmiany.

4) Zatacznik Nr 3 do regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Lelkowo, stanowiacy schemat
organizacyjny, otrzymuje nowe brzmienie, uwzgledniajac wprowadzone zmiany.

§ 2. Pozostate postanowienia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Lelkowo nie pozostajg bez
zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy

SYMBOLE

Referatow i stanowisk pracy

Wprowadza si¢ nastepujacg symbolike Referatéw i samodzielnych stanowisk pracy:

Referat Symbol | Stanowisko Symbol
Sekretarz Gminy S
Skarbik Gminy SK
Referat Spraw | SO Kierownik Referatu SO-1
Obywatelskich i | USC : :
Urzad Stanu Kierownik USC USC
Cywilnego Ds. obronnych, transportu szkolnego dodatkéw SO-II
mieszkaniowych
Finansowy F Kierownik referatu- stanowisko potaczone ze F-1
stanowiskiem ds.plac i rozliczen
Ds.ksiggowosci podatkowej F-1I
Ds.wymiaru podatkéw i oplat F-111
Ds.ksiegowosci budzetowej (kasa) F-1V
Rozwoju RG Kierownik referatu RG-I
Gospodarczego Ds. gospodarki nieruchomosciami, gospodarki | RG-II
komunalne;.......
Ds..inwestycji gminnych......... RG-IIT
Ds.gospodarki odpadami..... RG-IV
Komendant Ochrony Przeciwpozarowej RG-V
Ogoélno- 0OA Kierownik Referatu- potaczone ze stanowiskiem | OA-I
organizacyjny ds. dzialalnosci gospodarczej ,zezwolen na sprzedaz
Napojow alkoholowych , funduszy i grantéw
unijnych,
Ds. organizacyjnych ,kadr, o$wiaty , obstugi Rady | OA-II
Gminy
Sekretarka OQA-III
ds. informacji publicznej ,o$wiatowej i promocji OA-IV
Referat Spraw | SS Kierownik Referatu — stanowisko potaczone ze | SS-I
Spolecznych stanowiskiem ds. §wiadczen rodzinnych i
zaliczki alimentacyjnej
Ds.polityki spoleczne;j SS-IT
Ds.polityki spotecznej i o§wiaty SS-III
ds. obstugi prawnej ... P
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URZEDU GMINY
Zatacznik Nr 3 do regulaminu

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ

Wiéjt Gminy

Stanowisko ds.

polityki spotecznej

Stanowisko ds.

polityki spotecznej
i o$wiaty

Z-ca kierownika USC
/stanowisko polaczone
ze stanowiskiem ds.
obronnych, transportu
szkolnego, dodatkow
mieszkaniowych/

Referat

Finansowy
Kierownik
referatu/
stanowisko
potaczone ze
stanowiskiem ds.
plac i rozliczen

Stanowisko ds.
ksiegowosci
budzetowej -
kasjer

Referat Ogdlno -

Administracyjny
Kierownik Referatu -
stanowisko polaczone ze
stanowiskiem ds.
dzialalnosci
gospodarczej, zezwolen
na sprzedaz napojow
alkoholowych. funduszy
i programéw unijnych,
BHP

Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomogciami,
gospodarki komunalnej i
mieszkaniowej, drog

publicznych

Stanowisko ds.
organizacyjnych, kadr,
oswiaty, obstugi Rady
Gminy

Stanowisko ds.
ksiggowosci
podatkowej

Stanowisko ds.
informacji publicznej,

o$wiatowej i promocji

Stanowisko ds. inwestycji
gminnych, remontéw,
napraw budynkéw,
zaopatrzenia w cieplo i
energig, ochrony zabytkow

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami, ochrony
srodowiska, zwierzat i

przyrody

Stanowisko ds. sekretarka
wymiaru
podatkow i oplat
Sprzataczka
Palacz/konserwator

Opiekun $wietlicy

Komendant och

przeciwpozarowei

rony
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