ZARZADZENIE NR 7/2011
WOJTA GMINY LELKOWO
zZ dnia 19 kwietnia 2011 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego w przetargu nieograniczonym na wykonanie zadania
pt. ,Budowa zaplecza sportowo — rekreacyjnego w Lelkowie”

Na podstawie art. 19 ust. 2 1 art. 21 ust.]1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego zwang dalej ..komisja przetargowa” w nastgpujacym skladzie

osobowym:
1) przewodniczacy komisji - Marian Rubacha
2) czlonek komisji - Krzysztof Janecki
3) cztonek komisji - FLukasz Jaroszewski

2. Przewodniczacy powota sposrod czlonkdéw komisji sekretarza komisji.
§ 2. 1. Organizacja pracy komisji przetargowej

1) Komisja rozpoczyna prace w dniu 27 kwietnia 2011 r., a konczy z dniem podpisania
umowy z wykonawca.

2) Komisja wykonujac przypisane jej obowiazki kieruje si¢ przepisami ustawy Prawo
zamowieniach publicznych, aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz przepisami
niniejszego zarzadzenia.

3) Prace komisji organizuje oraz kieruje nig przewodniczacy, ktéry ma w tym zakresie
prawo wydawania polecen cztonkom komisji.

4) Czlonkowie komisji wykonujg zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych lub
indywidualnie.

5) Dla waznosci decyzji podjetej przez komisje konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu
kolegialnym, co najmniej potowa liczby jej czlonkow.

6) Czlonek komisji nie zgadzajac si¢ z rozstrzygnigciami przyjetymi przez komisje sklada
niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz na nastgpnym posiedzeniu, pisemne uzasadnienie
swojego stanowiska przewodniczacemu komisji.

7) Komisja sporzadza protokol postepowania wedlug wzoréow okreslonych przepisami
prawa wraz z obowigzujacymi zalagcznikami.

2. Do obowigzkow komisji przetargowe] nalezy w szczegdlnoscei:

1) dokonanie jawnego otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamowien
publicznych

2) dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego,

3) badanie i ocena ofert z nalezytq starannoscia i wnikliwoscia,

4) sporzadzenie protokolu postgpowania z pracy komisji
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przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty

wystapienie do kierownika zamawiajacego w zakresie, o ktorym mowa w pkt 2) i 3) z
wnioskiem o uniewaznienie post¢powania o udzielenie zamowienia

badanie zasadnos$ci ztozonego protestu lub odwolania.

3. Do obowiazkow przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnoscei:

odebranie ztozonych w sekretariacie urzgdu ofert w dniu ich otwarcia,

kierowanie pracami komisji podczas rozpatrywania ofert,

zwolywanie posiedzen komisji,

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego jezeli
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych,

zabezpieczanie dokumentacji postepowania w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnosc,
przedlozenie kierownikowi zamawiajacego protokotu postepowania,

przekazanie calo$ci dokumentacji po zakonczeniu postgpowania na stanowisko
merytoryczne.

4. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

powiadamianie cztonkéw komisji o terminie i miejscu posiedzen komisji,
prowadzenie protokotu postgpowania, w sposob czytelny i staranny,
dbanie o catos¢ dokumentacji oraz o jej zabezpieczenie,

przygotowanie dokumentéw do akceptacji kierownika zamawiajacego,
dokonywanie wspoélnie z czlonkami komisji analizy 1 oceny ofert

5. Do obowigzkow cztonkoéw komisji nalezy w szczegolnosci:
dokonywanie analizy i oceny ofert,
zglaszanie przewodniczacemu uwag i watpliwosci w celu ich wyjasnienia,

wykonywanie innych prac przydzielonych im do wykonywania przez przewodniczacego
komisji.

§ 3. Warunki pracy komisji - pomieszczenie, materiaty biurowe, druki, przepisy prawne

zapewnia sekretarz komisji.

§ 4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowania

przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




