
WOJTGMiNYLELKOWO
14-521 LELKOWO

woi. WOP'lif'''ko mO'uISC;P

ZA~DZENIE NR 37/08
WOJTA GMINYLELKOWO

z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urz,du Gminy w Lelkowie.

Na podstawieart.33ust.2 ustawyz dnia 8 marca1990 r. 0 samorzqdzie
gminnym /Oz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 zm. z 2002 r. Oz. U. Nr 23 poz. 220, Nr 62
poz. 558, Nr 113 poz. 984,Nr 153 poz.1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003r.Nr 80 poz.717; Nr
162 poz.1568, z 2004r. Nr 102 poz.1055; Nr 116poz.1203,Nr 172 poz.1441; z 2005r.Nr
172 poz.1441nr 175 poz.1457; z 2006r. Nr 17 poz.128,Nr 175 poz.1457; Nr 181 poz.1337;
z 2007 nr 48 poz.327, Nr 138 poz.974 , Nr 173 poz.1218/ zarzqdza si~ co nast~puje :

§ 1. W za/qczniku nr 1 do zarzqdzenia nr 25/07 W6jta Gminy Lelkowie z dnia
21 sierpnia 2007r. wprowadza si~ nast~pujqce zmiany:

1)w Rozdz;a/e 2 w § 4

aJust.3 otrzymuje brzm;en;e :

3.Referat Finansowy

liczba stanowisk
liczba etatow

-5
-4

1)Kierownik referatu - (stanowisko polqczone
ze stanowiskiem Skarbnika Gminy)

2)Os. ksi~gowosci budzetowej - (polqczone
z wykonywaniem obowiqzkow kasjera)

3)Os. wymiaru podatkow i oplat
4)Os. ksi~gowosci podatkowej
5)Os. plac i rozliczen

-1 etat
-1 etat
-1 etat
-1 etat

b/ w ust. 5 I;czb, stanow;sk 6 zast,puje s;, I;czblf" 5" a I;czb, etatow 5
I;czblf,,4"

c/ w ust. 6 I;czb, etatow -0,50 zast,puj, s;, I;czblf " 1,25 " oraz plct.2otrzymuje
brzm;en;e" 2/ Informatyk -1 etat"

d/ w ust.6 I;czb, etatow 9,5zast,puje s;, I;czblf" 11" oraz pkt 5 otrzymuje
brzm;en;e" 5) op;ekun dz;ec; -3 etaty "

el po ust. 5 dodaje s;, ust.6 w brzm;en;u :

6.Referat Spraw Spolecznych



liczba stanowisk
liczba etat6w

-4
-3

1)Kierownik referatu 1 etat
2)0/s swiadczen rodzinnych i alimentacyjnych 1stanowisko polqczone ze

stanowiskiem kierownika referatu
3)0/s polityki spolecznej
4)0)s swiadczen rodzinnych i alimentacyjnych

1 etat
1 etat

f/ zmienia sit numeracj,: dotychczasowy ust6 na ust7, ust6 na ustB ,ust 7
na ust9.

2)w Rozdzia/e 3 w § B

at ust5 otrzymujebrzmienie :

5. Do zadan Referatu Finansow naleiy :

1) zapewnienie bilansowania finansowych potrzeb Gminy dochodami wlasnymi i
zasilajqcymi;

2) analizowanie wykorzystania budzetu oraz wnioskowanie w sprawach zmian w
budzecie w celu racjonalnego dysponowania srodkami;

3) prowadzenie obslugi kasowej i ksi~gowej oraz windykacji naleznosci pieni~znych;
4) ustalanie wysokosci podatk6w i oplat lokalnych i prowadzenie kontroli w tym

zakresie;
5) prowadzenie spraw funduszy celowych;
6) nadz6r i kontrola nad dzialalnosciq finansowq podleglych Gminie podmiot6w;
7) opracowanie sprawozdan z wykonania planu finansowego;
8) wsp61pracaz Izbami obrachunkowymi oraz Urz~dami Skarbowymi;
9) wydawanie zaswiadczen 0 stanie majqtkowym;
10)ochrona mienia gminnego oraz terminowe i prawidlowe rozliczenie os6b

odpowiedzialnych;
11)prowadzenie rozliczen i plac urz~du .

b/po ust Bdodaje sit ust9 w brzmieniu :

9.Do zadan Referatu Spraw Spolecznych naleiy:

1) realizacja zadan wynikajqcych z ustawy 0 swiadczeniach rodzinnych,
2) realizacja zadan wynikajqcych z ustawy 0 post~powaniu wobec dluznik6w

alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej,
3) realizacja zadan wynikajqcych z ustawy 0 pomocy osobom uprawnionym do

aliment6w
4) prowadzenie spraw zwiqzanych z przyznawaniem pomocy materialnej uczniom

realizacja zadan z zakresu polityki spolecznej

cl zmienia sit numeracj, : dotychczasowy ust9 na ust 10, ust 10 na ust 11 ,
ust 11na ust 12, ust.12 naust.13



3) Zallfcznik Nr 1 do regulaminu otrzymuje brzmienie
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Referatow i stanowisk Dracy
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§ 2 .Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 01listopada 2008 r.
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Referat 8ymbo 8tanowisko 8ymbol
I

Sekretarz Gminv 8
Referat 8praw 80 Kierownik Referatu- 80-1
Obywatelskich i U8C Kierownik use U8C
Ud 8tanu Os.obronnych,transportu szkolnego 80-11
CyWilnego dodatk6w mieszkaniowych
Finansowy F Skarbnik Gminy-kierownik referatu F-I

OS.ksiegowoscipodatkowei F-II
OS.wvmiarupodatk6w i oplat F-III
Os.plac i rozliczen F-IV
Os.ksieQowoscibudzetowei/kasal F-V

Rozwoju RG Kierownik referatu RG-I
Gospodarczego Os. gospodarki nieruchomosciami,gospo- RG-II

darki komunalnej.......
Os.. inwestycji gminnych... ... ... RG-III
Os. gospodarki odpadami..... RG-IV
Komendant Ochrony Przeciwpozarowej RG-V' -

Ogolno- OA Kierownik Referatu- potqczone ze OA-I
organizacyjny stanowiskiem

ds. dziatalnosci gospodarczej ,zezwoler'lna
sprzedazNapoj6walkoholowych, funduszyi
arant6w uniinvch,
Os. organizacyjnych ,kadr, oswiaty , obstugi OA-II
RadvGminv
Sekretarka OA-III
Os informacji publicznej ,oswiatowej i OA-IV
promocji

8praw 88 Kierownik Referatu - polqczone ze 88-1
8polecznych stanowiskiem ds swiadczen rodzinnych i

alimentacyjnych
Os. polityki spolecznej 88-11
Os. swiadczen rodzinnych i 88-11I
alimentacyjnych

ds. obstugi prawnej ... p
Informatvk I


