ZARZADZENIE NR 15/2026
WOJTA GMINY LELKOWO

z dnia 16 marca 2026 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku
ruchomego Urzedu Gminy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22025 1.
poz. 1153 z pézn. zm.) w zwiazku z Zarzadzeniem nr 2/2018 Wdjta Gminy Lelkowo/ Kierownika Urzedu
Gminy zdnia 2 stycznia 2018r, w sprawie gospodarki majatkiem trwatym izadad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Stalg Komisje Likwidacyjng ds. likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy Lelkowo, zwang dalej Komisja w sktadzie:

Przewodniczacy:

1) Agata Kaziniec -Inspektor ds. organizacyjnych,,kadr, obstugi Rady Gminy,Urzad Gminy
Lelkowo

Czlonkowie:

2) Katarzyna Jastrzgbska - Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego

3) Magdalena Stankiewicz - Mt referent ds. mienia komunalnego, mieszkalnictwa komunalnego,
gospodarki nieruchomo$ciami, wspierania termomodernizacji, oraz
ochrony zabytkéw i cmentarzy

4) Justyna Sawicka-Kaczor - Kierownik Referatu Finansowego

2. Komisja moze dziata¢ w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Lelkowo;
2) wnioskodawca — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy Lelkowo;

3) rzeczowych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe majatku
bedace w dyspozycji Urzedu zaliczane do s$rodkow trwatych, pozostalych $rodkow trwatych
sklasyfikowanych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ( KST ) (Dz.U. z 2016r. poz. 1864) w grupach rodzajowych srodkéw od
grupy ,,3” do grupy ,,8” i dajacych si¢ przenie$¢ oraz warto$ci niematerialne i prawne;

4) zbednych rzeczowych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie beda wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu,

b) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w Urzedzie, aich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nicuzasadnione,

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku na potrzeby Urzedu;

5) zuzytych rzeczowych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore spetniaja jedng z przestanek:

a) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
b) posiadajg wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bytaby nieoptacalna,
¢) sg technicznie przestarzate.

§ 3. Likwidacji podlegaja rzeczowe sktadniki majatku ruchomego Urzedu, ktore nie sg wykorzystywane
w realizacji zadan Urzedu, sg zbgdne lub zuzyte, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego
otoczenia.



§ 4. Do zadan Komisji, o ktorej mowa w § 1 nalezy:
1) okresowe przeprowadzenie likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego Urzedu;

2) ocena poszczegolnych rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego Urzedu zgtoszonych do likwidacji
w zaleznosci od ich stanu oraz klasyfikacja do:

a) wykorzystania na czg¢$ci jako materiaty z odzysku,
b) przekazania innemu podmiotowi,
¢) sprzedazy na surowce wtorne,

d) zniszczenia (jezeli sktadniki nie s objete sprzedaza jako surowce wtorne) przez pozbawienie ich
mozliwosci dalszego wykorzystania (odpady).

§ 5. 1. Przeprowadzenie likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu, o ktorej mowa w §
3 odbywa si¢ na podstawie wniosku w sprawie postawienia rzeczowych skladnikow majatku ruchomego
w stan likwidacji, zwanego dalej wnioskiem likwidacyjnym, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 w trzech egzemplarzach wnioskodawca sktada do Komisji.

§ 6. 1. Z czynnosci likwidacyjnych Komisja sporzadza protokot likwidacyjny, zwany dalej protokotem,
w liczbie trzech egzemplarzy, po jednym dla: Przewodniczacego Komisji, Skarbnika Gminy oraz
wnioskodawcy sktadajacego wniosek likwidacyjny. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust.1 podlega zatwierdzeniu przez Sekretarza Gminy.

3. Zalacznik do protokotu stanowi wniosek likwidacyjny.

4. Realizacja postanowien Komisji nalezy do wnioskodawcy.

§ 7. Likwidacji zuzytych rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje sig:
1) w trybie sprzedazy na surowce wtorne;

2) zniszczenia, w przypadku, gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.
Zniszczenia fizycznego skladnikow dokonuje Komisja poprzez przekazanie do utylizacji jednostkom
prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie unieszkodliwiania odpadow lub za posrednictwem pracownikow
Urzedu.

§ 8. Skarbnik Gminy na podstawie zatwierdzonego protokolu dokonuje zdjecia z ewidencji Urzedu
zlikwidowanych rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego.

§ 9. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2023W¢jta Gminy Lelkowo zdnia 28 kwietnia 2023 r. w sprawie
powotlania statej komisji likwidacyjnej oraz zasad likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego
(srodkow trwatych, wyposazenia), w ktory wyposazony jest Urzad Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Lukasz Skrzeszewski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 15/2026
Wojta Gminy Lelkowo
z dnia 16 marca 2026 r.

Whiosek w sprawie postawienia rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego w stan likwidacji

WNIOSEK
w sprawie postawienia rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w stan likwidacji
Nazwa Srodka
trwalego
L.p. ( wyposazenia) Indeks J.m. Tlos¢é Cena Warto§é

Data
Sporzadzit:
Whnioskodawca:

(podpis osoby sporzadzajacej wniosek)



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 15/2026
Wojta Gminy Lelkowo
z dnia 16 marca 2026 r.

PROTOKOL

STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY LELKOWO

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia......... Woéjta Gminy Lelkowo z dnia..................oooiiil. W sprawie
powotania Stalej Komisji Likwidacyjnej oraz na podstawie wniosku likwidacyjnego z dnia
.......................................... ztozonego do KOmisji PIZezZ ......oovieineii i

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:
Przewodniczacy:

D)
Czlonkowie:

)

A)

przeprowadzita w dniu...............oooiiii postepowanie likwidacyjne nastgpujacego
przedmiotu:

W wyniku ogledzin zgloszonego majatku oraz uwzglednieniu zataczonych ekspertyz, Komisja postanowita:

1) Wykorzysta¢ na czg$ci jako material z odzysku:

Podpisy Komisji:

Przewodniczacy

D) et
Czlonkowie:

7 N

Sekretarz Gminy
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