ZARZADZENIE NR 42026
WOJTA GMINY LELKOWO

7z dnia 9 stycznia 2026 1.

zmieniajace zarzadzenie nr 49/2016 Wéjta Gminy Lelkowo w sprawie: scentralizowania zasad rozliczen
podatku VAT Gminy Lelkowo i jej jednostkach budzetowych oraz zakladu budzetowego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2025r.
poz. 1153 ze zm.), w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzeénia 2015r.
(C-275/14) oraz w zwiazku z uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 roku
o sygn. I FPS 4/2015, wprowadzam do stosowania Procedurg rozliczenia podatku VAT w ramach centralizacji
rozliczen podatkowych Gminy Lelkowo, Wéjt Gminy Lelkowo zarzadza, co nast¢puje:

§1. W zataczniku Nr 1 stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr49/2016 zdnia 15 grudnia 2016r.
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. pkt 7 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

1) Faktury wystawiane przez pracownikéw Gminy Lelkowo, Jednostek budzetowych i Zakladu budzetowego
musza zawiera¢ wszelkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym
ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu transakeji sprzedazy badZ zakupu wpisane beda na fakturach

nastepujaco:
FAKTURA SPRZEDAZY ] | FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca: Gmina Lelkowo Nabywca: Gmina Lelkowo
Lelkowo 21 Lelkowo 21
14-521 Lelkowo 14-521 Lelkowo
NIP 852-15-60-961 NIP 852-15-60-961
Wystawca: Jednostka org. Zaklad budz. (jej | Odbiorca — Jednostka org. Zaklad budz. (jej

nazwa, adres) nazwa, adres)
Rachunek bankowy/kasa: wystawcy ‘

a w przvpadku faktur wystawianych przy uzyciu Krajowego Systemu E-Faktur:

FAKTURA SPRZEDAZY | FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca: Gmina Lelkowo | Nabywca: Gmina Lelkowo
Lelkowo 21 Lelkowo 21
14-521 Lelkowo 14-521 Lelkowo

| NIP 582-15-60-961 NIP 582-15-60-961

Podmiot inny — Jednostka org. Zaklad budz. (jej | Podmiot inny — Jednostka org. Zaklad budz. (jej
nazwa, adres, NIP oraz rola — ,Jednostka | nazwa, adres, NIP oraz rola — ,Jednostka
samorzadu terytorialnego — Wystawca”) samorzadu terytorialnego — Odbiorca”)

2) W przypadku, gdy faktura VAT ,,Nabywcy” nie spetnia wymogu okreslonego w pkt 1 Kierownik Jednostki
budzetowej oraz Zakladu budzetowego zobowiazany jest do spowodowania odpowiedniej korekty faktury
VAT”.

2.pkt. 11 otrzymuje  brzmienie: W terminie do 01.02.2026r. Kierownicy/Dyrektorzy Jednostek
budzetowych oraz Zaktadu budzetowego zobowigzani s do zawarcia stosownych anekséw do uméw (lub
dokonania ustalefi w innej formie) zawartych z dostawcami zewnetrznymi oraz odbiorcami towaréw i ustug,
w celu zagwarantowania wymogow dla faktur VAT o ktérych mowa w pkt. 7 procedury.



3. pkt 12 otrzymuje brzmienie: Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki budzetowe,
zaklad budzetowy w imieniu i na rzecz Gminy musza zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego, czyli: pelng nazwe gminy, jej adres ijej NIP oraz dane jednostki, zakladu jako podmiotu
reprezentujacego gmine, czyli pelna nazwe jednostki, zakladu wraz z jej adresem oraz NIP, a takze podpis
dyrektora jednostki, kierownika zakladu z upowaznienia Wéjta Gminy Lelkowo.

§ 2. Pozostale zapisy zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lelkowo, Kierownikom, Dyrektorom
i pracownikom jednostek budzetowych Gminy Lelkowo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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