Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy

ZASADY

Powierzania odpowiedzialnoS$ci za skladniki majatkowe Gminy

§ 1. Za sktadniki majatkowe Gminy odpowiadajg kierownicy zaktadow pracy,
pracownicy oraz inne osoby, ktérym dany skladnik majatku powierzono.

§ 2. Powierzenie kierownikowi zaktadu, pracownikowi, grupie pracownikow lub
innej osobie sktadnikéw majatkowych odbywa si¢ na podstawie:
1) spisu zdawczo-odbiorczego;
2) protokolu przekazania;
3) podpisania na fakturze przyj¢cia okreslonego (zakupionego) sktadnika majatkowego;
4) umowy (uzyczenia, najmu itp.).

§ 3. 1. Za powierzone sktadniki majatkowe kierownik zaktadu, pracownik lub grupa
pracownikow ponosi odpowiedzialno$¢ materialng na zasadach okres$lonych w umowie o
odpowiedzialnosci materialne;.

2. Projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 1 uzgodniony z radca prawnym przygotowuje
Skarbnik Gminy.

3. Podpisana umowa przechowywana jest w aktach osobowych pracownika oraz w
dokumentacji inwentaryzacyjne;j.

§ 4. 1. Skladniki majatkowe zakupione w trakcie roku obrotowego przekazywane sa
pracownikom za pokwitowaniem na fakturze zakupu.
2. Przekazania sktadnika majatkowego dokonuja wyznaczeni przez Skarbnika Gminy
pracownicy Referatu Finanséw.
3. Za skladniki majatkowe przekazane w trybie okreslonym w ust. 1 pracownik ponosi
odpowiedzialno$¢ majatkowa.

§ 5. 1.Inne osoby ponosza odpowiedzialno$¢ majatkowa za sktadniki majatkowe
gminy jezeli dany skladnik majatku zostanie im przekazany w drodze odpowiedniej umowy.
2. Projekt umowy przygotowuje si¢ jak w § 3 ust. 2.
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