
ZahWznikNr 4 do Regulaminu
Organizacyjnego Urz~du Gminy

ZASADY

Powierzania oduowiedzialnosci za sldadniki maiatkowe Gminv

§ 1. Za skladniki maj'ltkowe Gminy odpowiadaj'lkierownicy zaklad6w pracy,
pracownicy oraz inne osoby, kt6rym dany skladnik maj'ltku powierzono.

§ 2. Powierzenie kierownikowi zakladu, pracownikowi, grupie pracownik6w lub
innej osobie skladnik6w maj'ltkowych odbywa si~na podstawie:

1) spisu zdawczo-odbiorczego;
2) protokolu przekazania;
3) podpisania na fakturze przyj~cia okreslonego (zakupionego) skladnika maj'ltkowego;
4) umowy (uzyczenia, najmu itp.).

§ 3. 1. Za powierzone skladniki maj'ltkowe kierownik zakladu, pracownik lub grupa
pracownik6w ponosi odpowiedzialnosc materialn'l na zasadach okreslonych w umowie 0
odpowiedzialnosci materialnej.
2. Projekt umowy, 0 kt6rej mowa w ust. 1 uzgodniony z radc'lprawnym przygotowuje

Skarbnik Gminy.
3. Podpisana umowa przechowywanajest w aktach osobowych pracownika oraz w

dokumentacji inwentaryzacyjnej.

§ 4. 1. Skladniki maj'ltkowe zakupione w trakcie roku obrotowego przekazywane S'l
pracownikom za pokwitowaniem na fakturze zakupu.
2. Przekazania skladnika maj'ltkowego dokonuj'l wyznaczeni przez Skarbnika Gminy

pracownicy Referatu Finans6w.
3. Za skladniki maj'ltkowe przekazane w trybie okreslonym w ust. 1pracownik ponosi

odpowiedzialnosc maj'ltkow'l.

§ 5. I.Inne osoby ponosz'lodpowiedzialnosc maj'ltkow'l za skladniki maj'ltkowe
gminy jezeli dany skladnik maj'ltku zostanie im przekazany w drodze odpowiedniej umowy.

2. Projekt umowy przygotowuje si~jak w § 3 ust. 2. J
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