
Zal~cznik Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urz~du Gminy

ZASADY

aprobatv. podpisvwania pism. dokumentow i decvzii

§ 1 .W6jt Gminy podpisuje:
1) zarz~dzenia, regulaminy, instrukcje wewn~trzne;
2) pisma zwi~ane z reprezentowaniem gminy na zewn~trz;
3) dokumenty zwi~ane ze zlozeniem oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie

zarz~du mieniem;
4) pisma, dokumenty wymagaj~ce zlozenia woli w zakresie biez~cej dzialalnosci gminy ;
5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotycz~ce dzialalnosci gminy oraz na zapytania i

interpelacje radnych;
6) decyzje z zakresu administracji publicznej, do wydawania kt6rych w swoim imieniu nie

upowamil pracownik6w Urz~du;
7) pisma, dokumenty dotycz~ce stosunku pracy pracownik6w oraz pelnomocnictwa i

upowaZnieniado dzialania w jego imieniu;
8) pelnomocnictwa do reprezentowania gminy przed s~dami i organami administracji;
9) pisma zawieraj~ce odpowiedzi na postulaty mieszkailc6w zgloszone przez organy

mieszkailc6w i radnych;
10) inne pisma jesli ich podpisywanie W6jt zastrzegl dla siebie.

§ 2. Zast~pca W6jta, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy podpisuj~ pisma pozostaj~ce
w zakresie ich zadail nie zastrzezone do podpisu W6jta oraz decyzje administracyjne w
sprawach, do kt6rych zostali upowamieni przez W6jta.

§ 3. Kierownik Urz~du Stanu Cywilnego i jego zast~pca podpisuj~ pisma, dokumenty,
decyzje nalez~ce do ich wyl~cznej kompetencji.

§ 4. Kierownicy Referat6w podpisuj~:
1) pisma zwi~ane z zakresem ich dzialania nie zastrzezone do podpisu W6jta;
2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach do zalatwienia kt6rych zostali

upowamieni przez W6jta;
3) pisma w sprawach dotycz~cych organizacji wewn~trznej referatu i zakresu zadail dla

poszczeg61nychstanowisk.
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