ZARZADZENIE NR 18/2025
WOJTA GMINY LELKOWO

z dnia 27 marca 2025 r.

w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Lelkowo
w 2025 roku.

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (tj. Dz. U. 22024 r., poz. 248 ze
zm.) art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2024r.,
poz. 1465 ze zm.), realizujac Zarzadzenie Nr412 Wojewody Warminsko-Mazurskiego zdnia 13 grudnia
2024 r. w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewo6dztwie warmifisko-mazurskim
w 2025 r. oraz Zarzadzenie Nr 83/2024 Starosty Braniewskiego z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie realizacji
pozamilitarnych przygotowan obronnych w Powiecie Braniewskim w 2025 roku, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ i wprowadza w zycie ,,Plan zamierzefi obronnych Gminy Lelkowo na rok 2025 stanowiacy
zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego Zalecenia Wojta Gminy do éwiczefi obronnych organizowanych
w ramach pozamilitarnych przygotowafi obronnych w Gminie Lelkowo w 2025 roku stanowigce zalacznik
Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego ,,Plan kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych
w Gminie Lelkowo na 2025 rok” stanowiacy zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego ,.Program kontroli problemowych wykonywania zadan
obronnych w Gminie Lelkowo na lata 2025 — 2028 stanowigcy zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr2/2024 Wéjta Gminy Lelkowo zdnia 15 stycznia 2024 r. w sprawie
realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Lelkowo w 2024 roku.

§ 6. Zobowigzuje si¢ kierownikéw podlegtych jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw urzedu do
realizacji zadan zawartych w wytycznych i planach, w zakresie ich dotyczacym.

§ 7. Nadzér i kontrole nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku
ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw wojskowych

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2025 roku.
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 18/2023
Wajta Gminy Leikowo
z dnia 27.03.2025+r.

URZAD GMINY W LELKOWIE
Stanowiske ds. Cbronnych i Obreny Cywilnej

ZALECENIA
Wajta Gminy Lelkowo

Do ¢wiczen obronnych organizowanych w ramach pozamilitarnych przygotowan obronnych

w Gminie Lelkowo w 2025 roku.

Lelkowo — styczen - 2025



Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia
obronnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2348), Zalecenia Wojewody Warmiisko-Mazurskiego do ¢wiczef organizowanych
w ramach pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim
w 2025 r. oraz Zalecenia Starosty Braniewskiego do éwiczef obronnych organizowanych w ramach pozamilitarnych
przygotowan obronnych w Powiecie Braniewskim w 2025 roku w zakresie tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczefi

obronnych, zalecam co nastgpuje:

I. Tematyka ¢wiczen.
1. Zalecenia ogélne:

1) w planowanych éwiczeniach obronnych — doskonalacych, grach decyzyjnych i treningach w pierwszej kolejnosci
uwzglednié przedsigwzigcia skoncentrowane na zapewnieniu funkcjonowania administracji publicznej oraz
zabezpieczaniu potrzeb sit zbrojnych i ludnosci cywilnej w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
w tym przed zagrozeniami terrorystycznymi i innymi o charakterze hybrydowym;

2) éwiczenia doskonalace ukierunkowaé na praktyczne sprawdzenie, utrwalenie i doskonalenie przyjetych w ramach
procesu przygotowan obronnych procedur oraz na przygotowanie kadry kierowniczej i zespolow zadaniowych
(grup operacyjnych), utworzonych w jednostkach organizacyjnych do realizacji zadaf obronnych;

3) gry decyzyjne zorientowaé na wypracowanie skutecznych zasad wspotdziatania jednostek organizacyjnych, shuzb,
inspekciji i strazy oraz innych wlasciwych podmiotéw, uczestniczacych w procesie podejmowania decyzji w ramach
realizacji zadan obronnych ujetych w planach operacyjnego funkcjonowania;

4) treningi maksymalnie profilowaé na doskonalenie praktycznych umiej¢tnosci wykonywania zadan przez osoby
funkcyjne w ramach przygotowar obronnych jednostki lub komérki organizacyjne;.

2. Zalecenia szczegblowe:
W organizowanych przedsiewzigciach uwzglgdniaé (w miarg potrzeb mozliwosci oraz przy zapewnieniu spojnosci
z planem ¢wiczenia)

1) funkcjonowanie systemu stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przemieszczanie stanowiska kierowania ze stalej siedziby na zapasowe miejsce pracy;

3) uruchomienie systemu wykrywania skazefi i alarmowania oraz inne zadania z obszaru ochrony ludnoéci;

4) zapewnienie funkcjonowania zespolow zarzadzania kryzysowego/stanowisk kierowania
z uwzglednieniem cigglosci ich funkcjonowania;

5) przygotowanie do funkcjonowania w obszarze uznanym za strefg bezposrednich dziatan wojennych
z uwzglednieniem wspétdziatania z wojskami obrony terytorialnej i wojskami operacyjnymi;

6) wykorzystanie podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne;

7) zadania z obszaru ochrony ludnosci i obrony cywilnej.

1IL. Spos6b prowadzenia éwiczen.

1. Cwiczenie nalezy rozpoczaé przekazaniem uczestnikom informacji uruchamiajacej, a jego przebieg powinien by¢ uwaznie
monitorowany, a w razie konieczno$ci modyfikowany przez zesp6t kierowania ¢wiczeniem. Scenariusz ¢wiczenia, do dnia
jego rozpoczecia powinien by¢ znany jedynie osobom przygotowujacym (zespotowi przygotowujacemu). -

2. Wszelkie zadania nalezy realizowaé zgodnie z przygotowana dokumentacja, a podmioty biorgce udzial
w éwiczeniu podejmujg decyzje zgodnie z posiadanymi kompetencjami z zachowaniem zasady realizmu

i interoperacyjnosci, tzn. wspéldzialania réznych struktur z wymiang informacji w czasie rzeczywistym.



3. W razie potrzeby zesp6t kierowania éwiczeniem podgrywa decyzje organéw wiasciwego szczebla, ktore nie bedg braly
udzialu w éwiczeniu.

4. Dopuszczalne jest stosowanie przeskokéw czasowych w ramach ¢wiczenia doskonalgcego, trwajgcego dluzej niz jeden
dzien. Niewskazane jednak jest stosowanie sztucznych przerw. Dzialania prowadzone w ramach jednego etapu powinny by¢
planowane i realizowane w ramach jednego dnia.

5. Zakornczenie ¢wiczenia nastepuje poprzez przekazanie informacji dla wszystkich uczestnikéw ¢wiczenia.

6. Podczas prowadzenia éwiczen przestrzegaé zasad ochrony informacji niejawnych oraz bezpieczefistwa, szczegdlnie

podczas prowadzenia epizodéw praktycznych.

I11. Pozostale ustalenia organizacyjne.
1. Cwiczenia doskonalace o charakterze praktycznym w ramach éwiczenia z wojskami Sit Zbrojnych RP i wojsk
sojuszniczych beda okreslone w p6Zniejszym terminie.
2. Gry decyzyjne oraz treningi prowadzone sa w terminach okreslonych przez ich organizatoréw, tj. Wojta Gminy Lelkowo.
3. Trening stalego dyzuru Wéjta przeprowadzony zostanie w miarg potrzeb w celu udoskonalenia oraz powtérzenia nabytych
umiejetnosci.
4. Trening akcji kurierskiej mozna prowadzié w ramach ¢wiczenia doskonalacego jako jeden z jego etapow
z uwzglednieniem mozliwych zaklécen, w tym wynikajacych z zagrozeni hybrydowych.
5. Rekomenduje si¢ zasade, ze trening oraz gra decyzyjna sg etapem przygotowania do przeprowadzenia praktycznego
¢wiczenia doskonalacego.
6. OkreSlajac forme i tematyke éwiczenia nalezy wzigé pod uwage: cel cwiczenia, rolg i miejsce ¢wiczacego
w systemie obronnym parnstwa, liczbe éwiczacych szczebli i podmiotéw, miejsce éwiczenia, spos6b jego realizacji, poziom
wyszkolenia éwiczacych.
7. Jezeli éwiczenie obronne przeprowadzane przez organizatora wyzszego szczebla przypada w roku, w ktérym zaplanowano
whasne éwiczenia obronne, dopuszcza si¢ jego przeprowadzenie w ramach udzialu w éwiczeniu wyzszego szczebla.
8. Udzial w niezaplanowanym przedsiewzieciu éwiczebnym Sit Zbrojnych RP, moze zosta¢ zaliczony jako przeprowadzenie
planowanego ¢wiczenia doskonalgcego, gry decyzyjnej lub treningu.
9. W éwiczeniach wskazane jest angazowanie elementéw odpowiedzialnych za komunikacjg spoteczna.
10. W dokumentacji éwiczen nie nalezy umieszczaé opisu sytuacji operacyjno-taktycznej wymiaru militarnego. Nie nalezy
umieszczaé rowniez tha polityczno-militarnego Sit Zbrojnych.
11. Organizator ¢wiczenia przygotowuje wlasne tlo taktyczne z zachowaniem zasady realizmu oraz poziomu ogolnoscei.
Sytuacje ogblng (sugerowana objetos¢ do 5 tysigcy znakow ze spacjami) oraz sytuacjg szczegolowa (sugerowana objetosé
do 10 tysiecy znakéw ze spacjami), nalezy udostepnié éwiczacym w dniu rozpoczgeia éwiczenia, w ramach informacji
inicjujace;j.
12. Finansowanie ¢wiczen odbywa si¢ na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 paZdziernika 2022 r.
w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2022 r. pz. 2348), oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r.
w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan obronnych panstwa przez organy administracji rzadowej
i organy samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1911, z 2022 r. poz. 441).
13. Dokumentacj¢ éwiczen, stanowi w szczegoInoscei:

1) zarzadzenie organu planujgcego ¢wiczenie doskonalace lub gre decyzyjng, okreslajace podstawowe ramy

organizacyjno-prawne zwiazane z przygotowaniem i prowadzeniem ¢wiczenia, a zwlaszcza:
a) podstawe prawng (ustawa, rozporzadzenie, zarzadzenie),

b) kryptonim éwiczenia (shuzacy jednoczesnie do oznakowania dokumentéw éwiczenia),



g

przedmiot i cel ¢wiczenia,

Podmioty uczestniczace w ¢wiczeniu,
termin i miejsce ¢wiczenia,

sklad i zadania zespol6éw funkcyjnych,

zrodia finansowania

2) plan ¢wiczenia doskonalacego, gry decyzyjnej lub treningu stanowigcy dokument kompleksowy

i uwzgledniajacy warstwe metodyczng i merytoryczng, a takze prezentujacy w sposéb syntetyczny kluczowe

elementy organizacji i prowadzenia ¢wiczenia, a zwlaszcza:

a)
b)
<)

d

e)

g)
h)

podstawe prawna (ustawa, rozporzadzenie, zarzadzenie),

cele szkoleniowe,

w ramach danych ogélnych: kryptonim, forma i temat ¢wiczenia, termin i miejsce ¢wiczenia, struktura
kierowania &wiczeniem, uczestnicy ¢wiczenia (gléwny, drugoplanowi) oraz gléwne przedsigwzigcia
éwiczenia,

w ramach ustalen organizacyjnych: organizacja procesu informacyjno-decyzyjnego, zasady ochrony
informacji niejawnych, wspdlpraca z mediami, proces przygotowania uczestnikéw, m.in. spotkania
planistyczne,

w ramach zabezpieczenia logistycznego: szacunkowy koszt ¢wiczenia, zestawienie $rodkéw materialowych,
zabezpieczenie rejonu ¢wiczen, organizacja transportu i wyzywienia (w zaleznosci od potrzeb),

w ramach sprawozdawczosci i oméwienia ¢wiczenia: miejsce i czas oméwienia ¢wiczenia oraz termin
opracowania koncowego,

sytuacja wyjsciowa (tto taktyczne), ogdlna i szczegbtowa, o ktérej mowa w pkt 11,

przebieg ¢wiczenia: etap I przygotowanie i uruchomienie éwiczenia, etap II prowadzenie ¢wiczenia (faza
aktywna), etap III zakoficzenie éwiczenia, oraz harmonogram podawania wiadomosci, ktory nie moze byé

udostepniony uczestnikom ¢wiczenia.

3) zawarto$é i obszernoé¢ dokumentacji nalezy dostosowywaé do formy éwiczenia;

4) sprawozdanie z przeprowadzonego ¢wiczenia doskonalacego, gry decyzyjnej lub treningu, stanowigce jedne

z kluczowych elementéw przedsiewzigcia, sporzadzone przez zesp6t (osobg) przygotowujaca przedsigwzigcie

i zatwierdzone przez organizatora ¢wiczenia, zawierajgce w szczego6lnosei:

a)
b)
<)
d)
€)
f)

w ramach informacji ogélnych o éwiczeniu: temat ¢wiczenia, miejsce, termin i struktura cwiczenia,
cele éwiczenia i gléwne przedsigwzigcia,

sily i $rodki uczestnikéw éwiczenia,

przebieg ¢wiczenia (syntetyczny opis, sugerowana objetos¢ do 1800 znakow),

oceng i wnioski,

rekomendacje wraz z harmonogramem ich wdrazania.

14. Sprawozdanie z przeprowadzenia ¢wiczenia zawierajace wstgpna jego oceng (wnioski), nalezy przestaé Wojewodzie

w terminie do 30 dni od jego zakoriczenia z zastrzezeniem, ze sprawozdanie z ¢wiczenia przeprowadzonego w ramach

éwiczenia wyzszego szczebla, przesyla organizatorowi wyzszego szczebla, ktory uwzglednia je we wlasnym sprawozdaniu

(zbiorczym), przestanym Wojewodzie.

15. Niniejsze zalecenia wydane zostaly w zakresie tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczen organizowanych przez organy

samorzadu terytorialnego.



Zalgeznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 18/2025
Wojta Gminy Lelkowo
z dnia 27 marca 2025 r.
URZAD GMINY LELKOWO

Stanowisko ds. obronnych i obrony cywilnej

PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH
W GMINIE LELKOWO NA 2025 r.

Zakres Nazwa kontrolowanej | Termin kontroli Proponowany Uwagi
przedmiotowy | komérki lub jednostki sklad zespolu
kontroli organizacyjnej kontrolnego
KONTROLE JEDNOSTEK PODLEGLYCH/NADZOROWANYCH
Kontrola Plan/Program
v?;ﬁg:;";‘;:?a Szkota Podstawowa listopad-grudzien przeprowadzenia
zadaii obronnych w Lelkowie 2025 r. kontroli problemowej”—
Kontroli podlega w ramach koordynacji
;‘r’yml:o:l?‘;; st Szkota Podstawowa listopad-grudziert Lespdl wykonywania zadah
WYObm};m - w Zagajach 2025 1. kontrohTy obronnych wraz z
okre ﬂon;ch w w skladzie: doktadnym terminem
Rozporzadzeniu Sekretarz. Gminy, | zostanie przestany 30
Rady Ministréw w Stanowisko ds. dni przed planowanym
sprawie kontroli Zaklad Wodno listopad-grudzien obronnych terminem kontroli
wykonywania zadan . . .
obronnych z dnia 19 Kanalizacyjny w Lelkowie 2025 .
stycznia 2023 . (Dz.
U. 220231, poz.
253 ze zm.).
Plan Kontroli moze ulec zmianie z uwagi na sytuacje epidemiczna lub inne zagrozenia mogace
utrudni¢ wykonanie przedsiewzigcia

e ?/1/2 A4

Wykonat: J.Smalarz
Tel. 55 244 82 20, kom. 693 283 614
Email: zarzadzaniekrvzyvsowe@uslelkowo.pl




Zakgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 18/2025
Wojta Gminy Lelkowo
z dnia 27 marca 2025 1.

URZAD GMINY LELKOWO

Stanowisko ds. obronnych i obrony cywilnej

PROGRAM
KONTROLI PROBLEMOWYCH WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH
W GMINIE LELKOWO NA 2025 r.*

Lp | Jednostka/podmiot 2025 2026 2027 2028 Uwagi
kontrolowany

1. Szkola Podstawowa X X
w Lelkowie

2. Szkota Podstawowa X X
w Zagajach

3. Zaklad Wodno- X X
Kanalizacyjny w Lelkowie

4. | Gminny Osrodek Zdrowia X X
w Lelkowie

5. | Gminny O$rodek Pomocy X X
Spolecznej w Lelkowie

6. | Gminne Centrum Kultury X X
w Lelkowie

] Program kontroli problemowych w razie potrzeby moze ulec zmianie. Szczeg6towy zakres
z uwzglednieniem jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli zostanie podany w planie
kontroli na rok biezacy.

Wykonat: J.Smalarz
Tel. 55 244 82 20, kom. 693 283 614
Email: zarzadzaniekryzysowe@uglelkowo.pl




