ZARZADZENIE NR 40/2024
WOJTA GMINY LELKOWO

z dnia 20 czerwca 2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie podstawowym na wykonanie zadania pn. ,,Modernizacja remizy Ochotniczej
Strazy Pozarnej wraz z zagospodarowaniem terenu w msc. Lelkowo”

Na podstawie Na podstawie art.53 ust.2 iart. 54 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ komisje do przeprowadzenia  postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zwang dalej ,,komisja przetargows” w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Przewodniczacy komisji — Wiestawa Bronacka
2) Sekretarz komisji - Katarzyna Jastrzgbska
3) Czlonek komisji- Katarzyna Maj
§ 2. 1. Organizacja pracy komisji przetargowej:
1. Komisja rozpoczyna prace w dniu 20.06.2024 r., a konczy z dniem podpisania umowy z wykonawca.

2. Komisja wykonujac przypisane jej obowiazki kieruje si¢ przepisami ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych, aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz przepisami niniejszego zarzadzenia.

3. Prace komisji organizuje oraz kieruje nig przewodniczacy, ktéry ma w tym zakresie prawo wydawania
polecent cztonkom komisji.

4. Czlonkowie komisji wykonujg zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

5. Dla waznosci decyzji podjetej przez komisje konieczna jest obecno$é na posiedzeniu kolegialnym, co
najmniej polowa liczby jej cztonkéw.

6. Cztonek komisji nie zgadzajac sie zrozstrzygnieciami przyjetymi przez komisje sktada niezwlocznie,
lecz nie péZniej niz na nastepnym posiedzeniu, pisemne uzasadnienie swojego stanowiska przewodniczacemu
komisji.

" 7. Komisja sporzadza protokél postepowania wedlug wzoréw okreslonych przepisami prawa wraz
z obowiazujacymi zalagcznikami.
§ 2. 2. Do obowiazkéw komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1. dokonanie jawnego otwarcia ofert zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych,

2. dokonanie oceny spemienia przez wykonawcdéw warunkdéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego,

3. badanie i ocena ofert z nalezyta starannoscig i wnikliwoscia,
4. sporzadzenie protokotu postepowania z pracy komisji,

5. przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

6. wystapienie do kierownika zamawiajacego w zakresie, o ktéorym mowa wpkt2) i3) z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia,

7. badanie zasadnosci ztozonego protestu lub odwotania.
§ 2. 3. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegélnosci:
1. Odszyfrowanie ofert ztozonych w formie elektronicznej za posrednictwem platformy e-zaméwienia ,

2. kierowanie pracami komisji podczas rozpatrywania ofert,



3. zwolywanie posiedzen komisji,

§ 2. 4. wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego jezeli przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych,

1. zabezpieczenie dokumentacji postepowania w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosé,

2. przedtozenie kierownikowi zamawiajacego protokohu postepowania,

3. przekazanie catosci dokumentacji po zakoniczeniu postgpowania na stanowisko merytoryczne

4. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

5. powiadamianie czlonkéw komisji o terminie i miejscu posiedzef komisji,

6. prowadzenie protokotu postepowania, w sposob czytelny i staranny,

7. dbanie o cato$¢ dokumentéw do akceptacji kierownika zamawiajacego,

8. przygotowanie dokumentéw do akceptacji kierownika zamawiajacego

9. dokonywanie wspoélnie z czlonkami komisji analizy i oceny ofert

§ 2. 5. Do obowiazkéw czlonkéw komisji nalezy w szczegélnoSci:

1. dokonywanie analizy i oceny ofert,

2. zglaszanie przewodniczacemu uwag i watpliwosci w celu ich wyjasnienia,

3. wykonywanie innych prac przydzielonych im do wykonania przez przewodniczacego komisji

§ 3. Warunki pracy komisji — pomieszczenie, materialy biurowe, druki, przepisy prawne zapewnia sekretarz
komisji

§ 4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy Prawo
Zaméwien Publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




