ZARZADZENIE NR 28/2023
WOJTA GMINY LELKOWO

z dnia 28 kwietnia 2023 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku
“ruchomego Urzedu Gminy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 40) zarzadzam, co nastepuje: '

§ 1. 1. Powoluje¢ Stata Komisje Likwidacyjna ds. likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy Lelkowo, zwang dalej Komisja w skladzie:

Przewodniczacy:

1) Wiestawa Bronacka - Kierownik Referatu Gospodarczego

Czlonkowie:

2) Agata Kaziniec -Podinspektor w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich
3) Arkadiusz Rutkowski - Informatyk

4) Iwona Zielinska-Kanclerz - Kierownik Referatu Spraw Spotecznych

5) Justyna Sawicka-Kaczor - Kierownik Referatu Finansowego

2. Komisja moze dziala¢ w skladzie co najmniej trzyosobowym.
§ 2. Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Lelkowo;
2) wnioskodawca — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy Lelkowo;

3) rzeczowych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe majatku
bedace w dyspozycji Urzedu zaliczane do srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych
sklasyfikowanych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 paZdziernika 2016r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ( KST ) (Dz.U. z2016r. poz. 1864) w grupach rodzajowych srodkéw od
grupy ,,3” do grupy ,,8” i dajacych si¢ przenies$¢ oraz wartosci niematerialne i prawne;

4) zbednych rzeczowych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé skladniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie beda wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalno$cia Urzedu,

b) nie nadaja si¢ do wspollpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie, aich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku na potrzeby Urzedu;

5) zuzytych rzeczowych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore spelniajg jedng z przestanek:

a) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa,
b) posiadaja wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bylaby nieoptacalna,
¢) sa technicznie przestarzale.

§ 3. Likwidacji podlegaja rzeczowe skladniki majatku ruchomego Urzedu, ktére nie s3 wykorzystywane
w realizacji zadan Urzedu, sa zbedne lub zuzyte, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego
otoczenia.

§ 4. Do zadan Komisji, o ktérej mowa w § 1 nalezy:



1) okresowe przeprowadzenie likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego Urzedu;

2) ocena poszczegblnych rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego Urzedu zgloszonych do likwidacji
w zaleznosci od ich stanu oraz klasyfikacja do:

a) wykorzystania na czesci jako materiaty z odzysku,
b) przekazania innemu podmiotowi,

c) sprzedazy na surowce wtorne,

d) zniszczenia (jezeli skladniki nie s objete sprzedaza jako surowce wtdrne) przez pozbawienie ich
mozliwosci dalszego wykorzystania (odpady).

§ 5. 1. Przeprowadzenie likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego Urzedu, o ktorej mowa w §
3 odbywa si¢ na podstawie wniosku w sprawie postawienia rzeczowych skladnikéw majgtku ruchomego

w stan likwidacji, zwanego dalej wnioskiem likwidacyjnym, ktérego wzoér stanowi zalgeznik nr 1do
zarzadzenia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 w trzech egzemplarzach wnioskodawca sktada do Komisji.

§6.1. Z czynnosci likwidacyjnych Komisja sporzadza protokét likwidacyjny, zwany dalej protokotem,
w liczbie trzech egzemplarzy, po jednym dla: Przewodniczacego Komisji, Skarbnika Gminy oraz
wnioskodawcy sktadajacego wniosek likwidacyjny. Wzér protokohu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Protokél, o ktérym mowa w ust.1 podlega zatwierdzeniu przez Sekretarza Gminy.
3. Zalacznik do protokotu stanowi wniosek likwidacyjny.

4. Realizacja postanowien Komisji nalezy do wnioskodawcy.

§ 7. Likwidacji zuzytych rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego dokonuje sig:

1) w trybie sprzedazy na surowce wtorne;

2) zniszczenia, w przypadku, gdy ich sprzedaz na surowce wtdrne nie doszta do skutku lub byla bezzasadna.
Zniszczenia fizycznego skladnikow dokonuje Komisja  poprzez przekazanie do

utylizacji podmiotom prowadzacym dzialalno§¢ w zakresie unieszkodliwiania odpadéw lub
za posrednictwem pracownikéw Urzedu.

§ 8. Skarbnik Gminy na podstawie zatwierdzonego protokolu dokonuje zdjecia zewidencji Urzedu
zlikwidowanych rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego.

§ 9. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2013 Wéjta Gminy Lelkowo z dnia 8 maja 2013 r. w sprawie powolania
stalej komisji likwidacyjnej oraz zasad likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego ($rodkéw
trwatych, wyposazenia), w ktory wyposazony jest Urzad Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 28/2023
Wéjta Gminy Lelkowo

z dnia 28 kwietnia 2023 r.

Whiosek w sprawie postawienia rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego w stan likwidacji

WNIOSEK

Ww sprawie postawienia rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego w stan likwidacji

Nazwa $rodka
trwalego
L.p. ( wyposazenia)

Indeks

J.m.

Ilosé

Cena

Wartos¢

(podpis osoby sporzadzajgcej wni

osek)




Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 28/2023

Wéjta Gminy Lelkowo
z dnia 28 kwietnia 2023 r.
PROTOKOL
STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY LELKOWO
Dzialajac na podstawie Zarzadzenia......... Wojta Gminy Lelkowo z dnia...................oeeenniln. W sprawie
powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej oraz na podstawie wniosku likwidacyjnego z dnia
.......................................... zlozonego do Komisji Przez .........o.oovviiiiiiiiiiii i,
Komisja Likwidacyjna w skladzie:
Przewodniczacy:
D)
Czlonkowie:
2) e Ereeeoranifiieenenen o fihorencan
3)
A)
przeprowadzita wdniu................oo postepowanie likwidacyjne  nastgpujacego

przedmiotu:

..............................................................................................................................................................

W wyniku ogledzin zgloszonego majatku oraz uwzglednieniu zalaczonych ekspertyz, Komisja postanowila:

1) Wykorzysta¢ na czesci jako materiat z odzysku:

.......................................................................................................................................................

Podpisy Komisji:

Przewodniczacy

D) et e
Czlonkowie:

2) ettt et




