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ZARZADZENIE NR 5/2022
WOJTA GMINY LELKOWO

z dnia 28 stycznia 2022 1.

w sprawie realizacji zadan z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych Gminy Lelkowo w 2022
roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22021 r.
poz. 1372 11834) wzw. zart. 17 ust.7, art. 18 ust 1 ustawy zdnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2z2021r. poz.372 i1728), Zarzadzenia
Nr 329 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie realizacji pozamilitarnych
przygotowan obronnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim w 2022 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ iwprowadza do uzytku stuzbowego ,Plan zamierzefi obronnych w Gminie Lelkowo
na 2022 r.” (zalacznik nr 1).

§ 2. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego ,,Wytyczne do szkolenia obronnego realizowanego w2022
roku przez jednostki organizacyjne wykonujace zadania obronne na terenie Gminy Lelkowo" (zalacznik nr 2).

§ 3. Wprowadza si¢ do uzytku shizbowego .Plan szkolenia obronnego w Gminie Lelkowo na 20227
(zatacznik nr 3).

§ 4. Wprowadza sig do uzytku stuzbowego ,.Plan kontroli problemowych wykonania zadan obronnych na
2022 rok" (zatacznik nr 4).

§ 5. Nadzor i koordynacj¢ nad realizacjg zarzgdzenia powierza sig Kierownikowi Referatu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Lukasz Skrzeszewski



Zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2022
Wojta Gminy Lelkowo
z dnia 28 stycznia 2022 r.

Ldfasz Skrzeszewski
WOIT GMINY LELKOWO
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na rok 2022
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CZESC OPISOWA
1. Wstep:

Umacnianie obronnosci Rzeczypospolitej Polskiej, przygotowywanie ludnosci i mienia na wypadek
wojny oraz innych w ramach powszechnego obowiazku obrony nalezy do wszystkich organéw wladzy,
a takze do kazdego obywatela w zakresie okreslonym w ustawach, w tym w ustawie o powszechnym
obowiazku obrony RP. Gléwnym celem dziatania w zakresie przygotowan obronnych jest zapewnienie
funkcjonowania administracji publicznej oraz zabezpieczenie potrzeb Sit Zbrojnych RP i ludnosci
cywilnej w czasie podwyzszania gotowoéci obronnej panstwa, w tym osiagnigcia zdolnosci do
przeciwdzialania zaistnialym zagrozeniom wewnetrznym i zewngtrznym panstwa. Uwzgledniaé przy
tym nalezy wszelkie aspekty zagrozen wynikajgcych z dziatan terrorystycznych i innych o charakterze
hybrydowym. Obecnie coraz czgsciej s3 podejmowane dziatania integrujace podmioty funkcjonujace w
systemie pozamilitarnych przygotowan obronnych na rzecz przedsiewzie¢ wspomagajacych system
militarny. Coraz bardziej sg uwidocznione aspekty zagrozen kryzysowych wywolane dzialaniami
terrorystycznymi, co w konsekwencji moze doprowadzi¢ do dzialan wojennych w globalnym wymiarze,

W 2022 roku nadal gltéwny wysilek bedzie skupiony na finalizowaniu opracowywania,
uzgadniania i zatwierdzenia planéw operacyjnych funkcjonowania wraz z ich zalgeznikami. Ponadto,
w celu maksymalnie mozliwej unifikacji dokumentacji oraz procedur dzialania w wojewodztwie, dla
zapewnienia korelacji dzialan wszystkich szczebli administracji wojewodztwa, podczas
przewidzianych sprawdzen stanu przygotowan obronnych, w ramach prowadzonych treningéw, gier
i terenowych éwiczeni obronnych przez komorki organizacyjne tych organéw, realizowana bedzie
weryfikacja przyjetych rozwiazan. Zebrane doswiadczenia zostang podane analizie, na podstawie,
ktore] zostana opracowane wnioski, ktdre postuza do ewentualnego sporzadzenia i aktualizacji planu
operacyjnego. Kontynuowane beda czynnosci kontrolne i koordynujace przygotowanie organéw
administracji publicznej oraz przedsigbiorcéw do ich funkcjonowania w sytuacji wystapienia zagrozen
bezpieczenstwa panstwa.

Pozamilitamme przygotowania obronne w wojewddztwie realizuje Wojewoda Warminsko-
Mazurski przy pomocy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, organdéw samorzadu

terytorialnego a takze jednostek i1 przedsigbiorstw, na kiére nalozono zadania obronne.

2. Przedsiewzigcia obronne zrealizowane w 2021 roku
2.1 Ocena ogodlna

Zgodnie z planem zamierzen i wytycznymi do planowania pozamilitarnych przygotowan
obronnych na 2021 rok, przedsiewzigcia, zostaly zrealizowane zgodnie z wytycznymi i zatozonymi
celami w obszarze obronnosci. W zwiazku z trwajacym zagrozeniem wirusem SARS-Co V-2
spowodowat koniecznos¢ przedhuzenia terminu na opracowanie, uzgodnienie oraz zatwierdzenie

POF gminy Lelkowo.
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Do zrealizowanych przedsigwzigé nalezy zaliczyé: udzial samorzadu w zorganizowaniu
i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej dla oséb zamieszkalych na terenie Gminy Lelkowo,
zabezpieczenie potrzeb sit zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych, przygotowano plan kontroli
wykonywania zadafn obronnych na 2022 rok w Gminie Lelkowo. Uaktualniono plan akcji
kurierskiej.

2.2. Stan i ocena zrealizowanych przedsiewzie¢ obronnych:

a. W 2021 r. przygotowano i przeprowadzono kwalifikacj¢ wojskowa (rocznik 2002).
Kwalifikacji wojskowej w 2021 roku podlegato 11 mezezyzn. W kwalifikacji wojskowej
uczestniczyt przedstawiciel Urzedu Gminy w Lelkowie.

b. Uzgodniono z Wojewoda Warminsko-Mazurskim ,,plan szkolenia obronnego na 2021 rok”.

c. Przeprowadzono szkolenie.

d. W ramach opracowanego NKPPO oceniony zostal stopieni realizowanych zadan obronnych
na terenie Gminy Lelkowo za rok 2021;

e. Wroku 2021 zaktualizowane zostaly plany éwiadczen na rzecz obrony;

f. Przeprowadzono przelozone w zawiazku z sytuacja epidemiologiczng COVID-2019
kontrole zaplanowanych na rok 2020 oraz kontrole zaplanowane w 2021 roku jednostek
podleglych

g. Prowadzono aktualizacje osdb reklamowanych od obowiazku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny. Przedsiewziccie zrealizowano
zgodnie z wytycznymi w tym zakresie;

h. Przygotowano plan kontroli wykonywania zadafi obronnych na 2022 rok w Gminie
Lelkowo.

i. Na poziomie zadowalajgcym, ocenia  si¢ wspdlprace samorzgdu gminy Lelkowo
z Komends Powiatowa Policji w Braniewie, Wojewddzkim Sztabem Wojskowym
w Olsztynie, Wojskowa Komendg Uzupelien w Elblagu i pododdzialem WOT w

Braniewie.

3. Planowane przedsiewzigcia obronne w roku 2022.
3.1. Zamiar realizowanych zadan obronnych na terenie Gminy Lelkowo
Glowny zamiar dziatania bedzie skierowany na przygotowanie, opracowanie i uzgodnienie
Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Lelkowo na czas zewnetrznego zagroZenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny
Zasadniczy wysilek bedzie skupiony na rzetelnym i terminowym udziale Gminy Lelkowo

w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej .
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Zostang podjete czynnosci w przygotowaniu zespoléw zadaniowych do udzialu w éwiczeniu
wojewodzkim pk. WARMIA 2021,

W 2022 roku bedzie doskonalony system statego dyzuru dla potrzeb uruchamiania procedur

zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej paristwa. Zostanie sprawdzone funkcjonowanie

systemu poprzez treningi dziatania statego dyzuru w jednostkach poleglych.

W obszarze swiadczen osobistych i rzeczowych planuje si¢ dokonaé przegladu aktualnosci

wydanych decyzji administracyjnych.

Pozamilitarne przygotowania obronne w 2022 roku beda wykonywane przez:

3.2. Wéjta Gminy Lelkowo poprzez:

a.

Postepowanie zgodnie z wytycznymi Wojewody Warmifisko-Mazurskiego w sprawie sporzadzenia
ww. planow;

Przekazanie zadan operacyjnych podleglym i nadzorowanym jednostkom oraz opracowanie kart
realizacji zadan operacyjnych;

Doskonalenie obiegu informacji pomigdzy jednostkami w ramach prowadzonych treningéw Stalego
Dyiuru;

Wspoludzial w opracowywaniu sprawozdania z realizacji okre$lonych zadad obronnych
w 2021 r. na potrzeby NKPPO;

Przeprowadzenie Rejestracji osob na potrzeby zalozenia ewidencji wojskowej oraz udziat

w organizacji i przeprowadzeniu Kwalifikacji Wojskowej dla os6b z terenu Gminy Lelkowo (we
wspoldziataniu ze Starosta Braniewskim i Powiatowa Komisjg Lekarska w Braniewie):
Przygotowanie kadry kierowniczej Urzedu i pracownikow merytorycznych wchodzacych w sklad
grupy operacyjnej urzedu do udzialu w szkoleniach, ¢wiczeniach i tremingach wiasnych oraz
organizowanych przez terenowe organy administracji wojskowej na administrowanym terenie:
Prowadzenie prac reklamacyjnych oséb od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie

ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny (wg. potrzeb);

. Wspdtudzial w uzupetnieniu/ aktualizacji ,,Bazy sit i srodkéw oraz ich dysponentéw Wojewddztwa

Warminisko-Mazurskiego” na potrzeby HNS Wojewody Warminisko-Mazurskiego;

Aktualizacja dokumentacji w zakresie organizacji i przebiegu akcji kurierskiej w urzedzie gminy
i szkolenie os6b przewidzianych do udzialu w akcji kurierskiej, po zezwoleniu wojewody, wedhug
potrzeb;

Uzgadnianie z Wojewoda Warminsko-Mazurskim planéw szkolenia obronnego na rok 2022 oraz
planu przeprowadzenia gminnych éwiczen obronnych (nie wilgczonych w system éwiczen
powiatowych);

Realizowanie zadan zwiazanych z planowaniem $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony

na terenie Gminy Lelkowo, w tym prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji
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w tym zakresie oraz aktualizowanie rejestrow, plandow i zestawien $wiadczen osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony;

Prowadzenie  kontroli  realizacji  zadan  obronnych w  jednostkach  podleglych
i nadzorowanych zgodnie z wytycznymi, w tym sporzadzenie stosownej dokumentacji pokontrolnej

wraz z oceng, wnioskami i zaleceniami dla jednostki kontrolowane;j;

. Prowadzenie analizy i usuwanie niedociggnigl, stwierdzonych podezas kontroli kompleksowej

i kontroli problemowych, w ramach planowanych wlasnych zamierzen obronnych na dany rok
kalendarzowy;

Realizowanie zadan wynikajacych 2z rekomendacji Wojewody Warminisko-Mazurskiego
w sprawie przygotowan obronnych przez organy administracji publiczne]j i podmioty lecznicze;
Prawidtowe i terminowe wydatkowanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
przedsigwzigt obronnych z rozdzialu: 75212 (pozostale wydatki obronne) 1 75011 (urzedy

wojewbdzkie) dotowanych z budzetu Wojewody na zadania zlecone w dziedzinie obronnosci.

3.3. Podmioty wykonujace zadania obronne, poprzez:

a.

b.

Planowanie wlasnych zamierzen na potrzeby realizowanych zadan obronnych w 2022 roku;
Sprawdzenie dzialania systemu Statych DyZuréw w ramach treningéw i éwiczen wiasnych oraz
szczebla nadrzednego;

Uaktualnianie danych osobowych i rzeczowych przewidzianych do rozwinigcia Zespolow
Zastepczych Miejsc Szpitalnych oraz do uruchomienia dystrybucji preparatéw jodowych zgodnie
z Zarzadzeniem Wojewody;

Wiasciwe zabezpieczenie personelu medycznego, $rodkow, sprzetu, transportu i obiektéw na
potrzeby podmiotéw leczniczych realizujacych zadania obronne;

Udzial w odprawach, konferencjach i szkoleniach organizowanych przez organy zatozycielskie lub
wyzszego szezebla (wojewddzkiego) dotyezacych spraw obronnych;

Realizowanie zadan planistycznych okredlonych w rekomendacjach do dziatan podmiotéw
leczniczych (szpitali) w czasie wystapienia zdarzen nadzwyczajnych lub w czasie wojny;

Terminowe wykonywanie zadan zgodnie z ustalonym harmonogramem realizacji pozamilitarnych

przygotowan obronnych.

Zal. 1- Harmonogram realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych

na terenie Gminy Lelkowo w roku 2022.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 5/2022
Wajta Gminy Lelkowo

z dnia 28 stycznia 2022 r.
WYTYCZNE

Wijta Gminy Lelkowo

do szkolenia obronnego realizowanego w 2022 roku terenie Gminy Lelkowo

WSTEP

Wytyczne do szkolenia obronnego realizowanego w 2022 roku przez Wojta Gminy Lelkowo oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania obronne, sporzadzono w celu okreslenia

przedsigwziec szkoleniowych realizowanych na terenie Gminy Lelkowo oraz sposobu ich realizacji.

Wytyczne opracowano z uwzglednieniem ustalen wynikajacych z nastepujgeych dokumentéw:

= Program pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewddztwa warminsko-mazurskiego do szkolenia
obronnego realizowane w latach 2021-2026;

= Programu szkolenia obronnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego na lata 2021-2035;

*  Protokoléw z kontroli problemowych realizacji zadan obronnych;

= Programu szkolenia obronnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego na lata 2019-2024
(z aktualizacjg w 2020).

*  Programu szkolenia obronnego Gminy Lelkowo na lata 2021-2023.

Celem wytycznych jest:

* Dokonanie oceny stanu realizacji szkolenia obronnego realizowanego w 2021 r.;

= Okreslenie gléwnych kierunkéw szkolenia obronnego realizowanego w 2022 1 ;

= Okreslenie sposobu realizacji szkolenia obronnego w Urzedu Gminy w Lelkowie i jednostkach
organizacyjnych wykonujacych zadania obronne na terenie gminy;

* Wskazanie przedsigwzig¢ szkoleniowych, ktére powinny zostaé uwzglednione w planowaniu

i realizacji szkolenia przez organizatoréw szkolenia.

1. OCENA STANU REALIZACJI SZKOLENIA OBRONNEGO

W 2021 roku szkolenie obronne ukierunkowanie bylo na przygotowanie kadry kierowniczej
UG w Lelkowie oraz kadry jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania obronne do opracowania
kolejnej edycji dokumentacji planowania operacyjnego. W tym zakresie przeprowadzone zostaly
przedsiewzigcia logistyczne oraz szkoleniowe. Ponadto, pomimo trwajgcej sytuacii epidemicznej na terenie

RP  zrealizowano wigkszos¢ z ujetych w Planie szkolenia obronnego na rok 2021 zaplanowanych



przedsigwzigt. W okresie pandemicznym Wéjt Gminy Lelkowo zorganizowal 1 przeprowadzit
2 przedsiewzigé szkoleniowych tj.:
1) Szkolenie w zakresie funkcjonowania shuzby stalych dyzuréw na terenie Gminy Lelkowo
(w jednostce wlasnej i jednostkach podleglych);
2) Szkolenie z zakresu zadafi samorzgdu na rzecz mobilizacyjnego zabezpieczenia sit zbrojnych-
dorgczanie dokumentéw powotania Zolnierzom rezerwy oraz wezwan do wykonania obowiazku
swiadezen w trybie natychmiastowego stawiennictwa (Akcja Kurierska).

W roku 2021, przeprowadzony zostal 1 praktyczny trening dziatania systemu statych dyzuréw.

1.1. Przedsigwzigcia szkoleniowe zrealizowane w 2021 roku mialy przede wszystkim na celu:

a. Przygotowanie zespoléw zadaniowych Wdjta Gminy Lelkowo oraz wytypowanych jednostek
do udziatu w éwiczeniach- szkoleniach obronnych.

b. Doskonalenie wspéldziatania organu samorzadu szczebla gminnego z szczeblem powiatowym, Sitami

Zbrojnymi RP oraz sitami sojuszniczymi w realizacji zadan obronnych na terenie Gminy Lelkowo.

1.2 Zakladane cele szkoleniowe osiggano m.in. w ramach:
a. Instruktazy i szkolen obronnych realizowanych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego, Wéjta
Gminy Lelkowo i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.
b. Treningu systemu statych dyzuréw.,

1.3. Wnioski ze szkolenia obronnego w 2021 roku.
1.3.1 Whioski ze szkolenia obronnego:
a. Dazy¢ do pelmego zaangazowania kierownikéw wydzialow UG Lelkowo oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy do czynnego udziatu w przedsiewzigciach szkoleniowych;
b. Podczas realizacji zadan szkoleniowych/éwiczebnych angazowaé peme stany osobowe
instytucji/urzedéw (odcigzajac od petnej realizacji zadan obronnych cigzacych na instytucji
pracownikow ds. obronnych);
¢. Przeanalizowac i uaktualni¢ zawartodé Regulaminu Organizacyjnego UG Lelkowo na czas W;
d. Systematycznie kierowa¢ wlasciwe osoby funkcyjne na wyzsze kursy obronne;
e. Dostosowywac kazdorazowo scenariusze ¢wiczen obronnych do pozioméw éwiczacych,
unikajge planowania zagadnien, ktérych prawdopodobienstwo wystapienia na danym szczeblu
jest niskie;
f. Uwzgledniaé wigczenie do szkolefi/¢wiczen obronnych zagadnien z zarzadzania kryzysowego

oraz obrony cywilnej/ochrony ludnoéei w formie oddzielnych blokdw.

2. KIERUNKI SZKOLENIA OBRONNEGO W 2022 ROKU
2.1 Za gléwny kierunek szkolenia obronnego w roku 2022 nalezy przyjaé przygotowanie kadry

kierowniczej Urzedu, zespotéw zadaniowych/grup operacyjnych wchodzacych w skiad



2.2

2.3

24

2.5

komorek organizacyjnych wykonujacych zadania obronne do udzialu w Regionalnym
Cwiczeniu Obronnym RCO 2022, organizowanym i prowadzonym przez Ministra Obrony
Narodowe].

W 2022 r. nalezy dazy¢ do wypracowania zasad wspoldziatania wszystkich podmiotéw
uczestniczacych w procesie podejmowania decyzji na wszystkich szczeblach administracji
publicznej realizujacej zadania obronne natozone przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.
Angazowacl pracownikéw urzedu (spoza komorki obronnej) w realizacje zadan obronnych
ze szezegdlnym uwzglednieniem kadry kierowniczej samorzadu i jednostek
organizacyjnych gminy.

Zapewni¢ wspoldziatanie urzedu z Silami Zbrojnymi RP ze szczegblnym uwzglednieniem
wojsk WOT poprzez wzajemny udzial w przedsiewzieciach szkoleniowych.

W organizowanych przedsiewzigciach szkoleniowych podejmowaé tematyke dotyczaca
wdrazania stanéw kwalifikowanych, stopni alarmowych oraz wspoélczesnych zagrozen
bezpieczenstwa pafistwa w szczegélnosci zagrozenia w cyberprzestrzeni, w tym mozliwosci
wystapienia konfliktu hybrydowego. Szkoleniem obronnym obejmowaé problematyke
bezpieczenstwa i zagrozen w cyberprzestrzeni dla systemow i sieci teleinformatycznych
administracji publicznej oraz usuwania ich negatywnych skutkéw dla funkcjonowania
elementéw ukladu pozalimitowego w sytuacji podwyzszania gotowodci obronne] panstwa

i w czasie wojny.

2.6 Propagowac udzial w wyzszych kursach obronnych i innych formach szkolenia obronnego

organizowanych przez wyzsze szczeble organizacyjne 0s6b zajmujacych wyzsze stanowiska

w administracji publicznej.

2.7 Realizacja gléwnych kierunkdéw szkolenia obronnego wsparta bedzie nastepujgcymi zasadniczymi

3.

a.

zamierzeniami szkoleniowymi:

a. Udzialem wybranych jednostek samorzadu terytorialnego w Regionalnym Cwiczeniu
Obronnym ,,RCO 2022", migdzynarodowym ¢wiczeniem zarzadzania kryzysowego ,,CMX
2022", ¢wiczeniach Sit Zbrojnych ,ANAKONDA",  RENEGATE-SAREX", w przypadku
ich zorganizowania;

b. Zaangazowaniem samorzadu w przedsi¢wzieciach szkoleniowych Szefa WSzW w Olsztynie,
Dowédey 16 Dywizji Zmechanizowanej, 4 Warmifisko-Mazurskiej Brygady Wojsk Obrony
Terytorialnej";

c. Gming grg kierownicza, ktéra nalezy realizowa¢ zgodnie =z , Planem szkolenia

obronnego na rok 2022" oraz ,, Programem szkolenia obronnego na lata 2021-2023".

WSKAZOWKI DOTYCZACE PLANOWANIA I REALIZACJI SZKOLENIA
OBRONNEGO
Za podstawy procesu planowania przyja¢ ustalenia zawarte w wojewddzkim , Programie
szkolenia obronnego na lata 2022-2026” oraz w trzyletnim programie szkolenia obronnego,
3



opracowanym w 2022 roku dla Gminy Lelkowo;

b. Podczas planowania szkolenia uwzglgdniaé wnioski z przeprowadzonych szkolen i éwiczeni
oraz kontroli problemowych;

¢. Przestrzega¢ zasady udziatu kierowniczej kadry jednostek w ¢wiczeniach, grach kierowniczych,
treningach na wszystkich szczeblach organizacyjnych jednoczeénie zapewnié biezace
funkcjonowanie urzedéw w czasie przedsiewzieé szkoleniowych;

d. Do procesu szkolenia obronnego wigczy¢ wszystkie jednostki wykonujace zadania obronne na
administrowanym terenie;

e. Dazy¢ do organizowania wspdlnych przedsiewzie¢ szkoleniowych (na bazie jednego organu
administracji publicznej, powiatu, gminy, przedsigbiorcy itp.) shuzgcych wymianie dodwiadczen,
integrowaniu jednostek organizacyjnych realizujacych podobne zadania obronne;

f.  Doskonali¢ system wspéldziatania organdéw administracji samorzadowej z terenowymi organami
administracji wojskowej w zakresie zabezpieczenia potrzeb Sil Zbrojnych RP, wspélpracy
cywilno- wojskowej (CIMIC) oraz Wojskami Obrony Terytorialnej;

g. W organizowanych ¢wiczeniach obronnych stosowa¢ zasady ograniczonego dostepu do
przyjetych scenariuszy dzialania (opracowanych przez zesp6l autorski) przez wykonawcow
praktycznych epizodow éwiczenia;

h. W ramach przygotowania do kompleksowego ¢éwiczenia obronnego dazyé do zrealizowania
pelnego cyklu przygotowawczego (6-letniego), w czasie ktdrego planowaé przedsiewziecia
szkoleniowe odpowiednie dla poszczegdlnych etapéw przygotowan, (zgodnie z Wytycznymi

Wojewody Warminisko-Mazurskiego dla organdéw samorzadu terytorialnego w zakresie
organizacji i przeprowadzenia éwiczefi obronnych w latach 2017-2022);

LW éwiczeniach wykorzystywaé |, Jednolite tlo taktyczne do éwiczen jednostek administracji
publicznej na obszarze wojewddztwa warmirisko-mazurskiego" uwzgledniajac przeciwdziatania
zagrozeniom charakterystycznym dla administrowanego terenu;

J- We wszystkich przedsiewzigciach szkoleniowych, w miary mozliwoéci uwzgledniaé zadania HNS
(zadania pafistwa gospodarza)- zgodnie z zatozeniami sytuacji cwiczebnej;

k. Kazdorazowo po przeprowadzeniu ¢wiczenia, treningu, gry kierowniczej dokonaé ich oceny
oraz opracowaé harmonogram realizacji wnioskow i zalecefs wynikajacych z tej oceny;

l.  Systematycznie szkoli¢ obsady akcji kurierskiej we wspéldziataniu z elementami
zabezpieczajgcymi funkcjonowanie akcji kurierskiej;

m. Na biezaco dokonywaé sprawdzenia aktualnosci wydanych  decyzji administracyjnych
w sprawach $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony. Sprawdzaé takze aktualnosé
prowadzonych rejestréw $wiadczen, plandow i zestawien;

n. Uwzgledniaé potrzeby angazowania w éwiczeniach i szkoleniach przedsiebiorstw, na ktére
natozono zadania obronne w tym jednostek ochrony zdrowia;

0. Zwraca¢ uwag¢ na ograniczenia wynikajace z ochrony informacji niejawnych i

ochrony



p.

danych osobowych oraz innych specyficznych uwarunkowan (np. zagrozeri epidemicznych);
Przy organizacji przedsigwzigé szkolenia obronnego przestrzegaé zasady przeznaczania 60%
czasu szkoleniowego na realizacje przedsigwzigé praktycznych, Pozostaly czas wykorzystaé na
szkolenie teoretyczne;

Utrzymaé ciggla gotowos¢ do realizacji zadan obronnych w przedsiebiorstwach na ktére

natozone zostaly zadania obronne.

4. USTALENIA KONCOWE:

Organizator szkolenia, wypelnia obowiazki ustalone w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw

z 8 pazdziernika 2015 r,, w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1829), sporzadzaja

dokumenty planistyczne, wykonawcze i sprawozdawcze utrwalajgce dane o realizowanym szkoleniu

obronnym, a w szczegdlnosci:

a.
b.

e oo

Program szkolenia obronnego;

Plan szkolenia obronnego;
Dokumentacje szkolenia obronnego;
Dokumentacje ¢wiczenia obronnego;

Sprawozdanie z realizacji planu szkolenia.

4.1 Program szkolenia obronnego (3 letni):

o

»Program szkolenia obronnego™ opracowuje si¢ raz na trzy lata (z ich aktualizacja co dwa lata);
»Program..” powinien zawiera¢ problematyke wybrang sposréd ustalonej w § 7 rozporzadzenia i
dostosowang tresciowo do szczebla organizujacego szkolenie;

W okreslaniu celéw szkoleniowych na kolejne lata, uwzgledniaé potrzebe osiggania gotowosci
wybranych elementéw systemu obronnego do udziatu w przedsigwzigciach szczebla wyzszego;
Wigezaé do ,.Programu szkolenia obronnego” zamierzenia wynikajgce z opracowanych

i zatwierdzonych planéw, programéw i harmonograméw dotyczgcych przygotowari obronnych.



4.2 Plan szkolenia obronnego (roczny):

a.
b.

C.

d.

Organizator szkolenia opracowuje roczny ,, Plan szkolenia obronnego” ;

Dokumenty odniesienia powinny odzwierciedlac realizowang tematyke szkolenia;

»Plan..” nalezy dorgczy¢ (za poSrednictwem platformy e-puap) do Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzgdzania Kryzysowego w terminie do dnia 30 stycznia 2022 roku w celu uzgodnienia. Dyrektor
Wydzialu w terminie 30 dni od daty dorgczenia planu, poinformuje organizatora szkolen o
dokonanym uzgodnieniu, przesylajgc pisemne potwierdzenie za po$rednictwem platformy
e-puap.

»Plany....” nadestane po wskazanym terminie wymagaja podania uzasadnienia zwtoki.

4.3 Dokumentacja szkolenia obronnego:

d.

C.

Dla kazdego ze szkolef ujetych w ,,Planie szkolenia obronnego (rocznego)”, nalezy opracowywaé
wlematyczny pogram realizacji szkolenia obromnego™ z uwzglednieniem daty i miejsca
przeprowadzenia szkolenia obronnego, tematu zajec, gléwnych zagadnien, czasu realizacji oraz

osoby prowadzgcej dany temat. Wzér |, Tematycznego planu ..’
Tabela 1);

stanowi (Zalacznik Nr 1 -

Lista obecnosci uczestnikow szkolenia;

Dokumentacja organizacyjno-planistyczna szkolen np. materialy szkoleniowe uwzgledniajace
realizowang tematyke, prezentacje tematéw utrwalone w zapisie elektronicznym oraz inne
dokumenty opisujgce tresci przekazane w ramach szkolenia;

Umowy zawierane przez organizatora szkolenia z osobami prowadzacymi zajecia szkoleniowe lub
podpisywane w innym celu niezbgdnym do realizacji szkolenia obronnego;

Rozliczenie danego przedsigwziecia szkoleniowego (rachunki, faktury, umowy itp.);

Na biezgco nalezy odnotowywaé w programie oraz w planie szkolenia obronnego realizacje

przeprowadzonych zajgc.

4.4 Dokumentacja éwiczenia obronnego:

Dokumentacja ¢wiczenia obronnego powinna byé zgodna z ustaleniami uwzglednionymi

w ,,Wytycznych Wojewody Warminsko-Mazurskiego dla organéw samorzadu terytorialnego w zakresie

organizacji i przeprowadzenia éwiczen obronnych w latach 2017-2022”.

Wskazéwki organizacyine:

a.

Organizator szkolenia dorgeza do Wydzialu celem uzgodnienia, na co najmniej 30 dni przed
ustalona datg ¢wiczenia obronnego, plan przeprowadzenia ¢wiczenia, W przypadku watpliwosci
Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego moze zwrocié sie do organizatora
szkolenia o dostarczenie innych dokumentéw sporzgdzonych na potrzeby éwiczenia

tj. ., koncepcje.. ", ,, éwiczebny plan dzialania..(wycigg zadan operacyjnych)”, , zarzadzenie..”.



4.5 Sprawozdanie z realizacji planu szkolenia (roczne):

b. Kazdorazowo po odbytym éwiczeniu, organizator sporzadza sprawozdanie z przeprowadzonego

éwiczenia, zawierajgce m. in.:

- Kkomentarz ogélny z przebiegu ¢wiczenia w kontekécie opracowanej Koncepeji i Planu

przeprowadzenia ¢wiczenia;

- Uwagi uczestnikéw ¢wiczenia dotyczace jego przygotowania i przebiegu, zawartych

porozumien niezbednych do realizacji zadan operacyjnych;

- Proponowane zmiany w ustawach i rozporzadzeniach, zmiany w regulacjach prawnych

obowigzujgcych w wojewodztwie, zmiany w systemie prowadzenia przygotowar obronnych

oraz propozycje w zakresie innych spraw zwigzanych z organizacja éwiczen obronnych.

c. Cwiczenia przygotowywaé w oparciu o ,Metodyke przygotowania i prowadzenia éwiczen

podsystemu niemilitarnego w systemie obronnym RP" — Redakcja naukowa Wldemar Kitler.

Jako dokument pomocniczy podczas organizacji ¢wiczen obronnych mozna wykorzystywaé

opracowang- przez Rzgdowe Centrum Bezpieczenstwa , Metodyke organizacii krajowych

éwiczen zarzqdzania kryzysowego ",

Do 15 lutego 2022 r. W6jt Gminy Lelkowo dorgczy do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania

Kryzysowego sprawozdanie z realizacji ,, Planu szkolenia obronnego” (rocznego) w roku poprzednim.

Sprawozdanie powinno zawieraé;

a. Nazwe jednostki samorzadu terytorialnego i oznaczenie roku, ktérego dotyczy.

b. Oceng realizacji planu szkolenia i stopnia osiggniecia zakladanych celow.

c. W przypadku niepetnego wykonania planu szkolenia — informacje dotyczaca przyczyn niewykonania;

d. Liczbe 0s6b uczestniczacych w szkoleniach (tacznie w ciggu roku) ze wskazaniem grup szkoleniowych.

e. lloé¢ godzin przeprowadzonego szkolenia obronnego.

f.  Kwotg wydatkéw poniesionych w zwiazku z przeprowadzeniem szkolefi obronnych oraz w przypadku
niewykorzystania przydzielonych na realizacj¢ szkolenia obronnego érodkéw finansowych — ocene
wplywu tego faktu na uzyskane efekty szkoleniowe i uzasadnienie powodéw niewykorzystania érodkéw.

g. Uwagi i wnioski w zakresie doskonalenia systemu szkolenia obronnego.

5. GRUPY SZKOLENIOWE W ORGANACH ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ
Grupy szkoleniowe Gminy Lelkowo

Lp. Sklad grupy szkoleniowej (nazwa Kod grupy Podgrupy
stanowiska stuzbowego) szkoleniowej
1. | Wéijt, sekretarz G-1 G - 1d (powiat braniewski).

2. | Pracownicy odpowiedzialni za realizacje spraw P-3 P - 3d (gminy i gminy powiatu
obronnych w jednostce samorzgdu braniewskiego)
terytorialnego.

3. | Kierownicy jednostek  organizacyjnych D-1 D - 1c (kierownicy jednostek




podleglych i nadzorowanych przez Wéjta podleglych i

Gminy, kierownicy Referatow nadzorowanych przez

Organizacyjnych zatrudnieni w UG Lelkowo. samorzgd Gminy Lelkowo)
6. | Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach P-4 P - 4d (gminy i gminy powiatu:

zwigzanych z obronnoscia lub prowadzacy braniewskiego)

sprawy zwiazane 2z wykonywaniem zadan

obronnych w innych pafstwowych

jednostkach organizacyjnych wykonujgcych
zadania obronne

7. | Obsada stuzby “Statego dyzuru™ SD SD -2 Wojta Gminy
SD -3 Zakladéw pracy
realizujgcych zadania

obronne

8. | Obsada stanowiska kierowania SK SK- 1 (gr.organizacyjno-
administracyjna)

9. | Grupa operacyjna GO GO -1c (grupa operacyjna w

Gminie), ustalana
decyzjg -wg. potrzeb

10. | Pracownicy odpowiedzialni za Kwalifikacjeg KW KW-4 (gminy i gminy powiatu
Wojskowa braniewskiego.)
11. | Zesp6l kierowania akcja kurierska AK KA - Kierujacy Akcjg

KE - Kurierzy Lgcznicy
KW - Kurierzy Wykonawcy
K-  Kurierzy

12. | Zespd! kontrolny Wajta ZK Powolywany przez Wéjta

13. | Zespdt kontaktowy HNS HNS Obsada Punktu Kontaktowego
HNS (powotlana zarzadzeniem
Wiojta Gminy)

14. | Inne osoby nie wymienione w spisie IN Inne  (np.:PSP,KPP,OSP,SG.5Z
itp.

Uwaga! Organizator mozne tgezy¢ lub dzielié grupy na podgrupy w zaleinosci od potrzeb szkoleniowych
oraz tworzy¢ wlasne grupy

6. SRODKI FINANSOWE PRZEZNACZONE NA REALIZACJE SZKOLENIA OBRONNEGO I
SPOSOB ICH WYKORZYSTANIA
6.1 Sposéb wykorzystania srodkéw finansowych:

a. Organizator szkolenia obronnego zlozy do 30 styezmia 2022 roku, do Wydzialu
Bezpieczefistwa i Zarzgdzania Kryzysowego, zapotrzebowanie na érodki finansowe wraz
z uzasadnieniem do zabezpieczenia szkolenia obronnego w roku nastepnym.

b. Zaplanowane przedsigwziecia szkoleniowe (¢wiczenia gminne, itp.) beds finansowane z dziatu
752 (Obrona Narodowa) zgodnie z Programem Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
Wojewodztwa Warmifisko-Mazurskiego na lata 2017-2026 oraz z dziatu 754 (Bezpieczenstwo
Publiczne i Ochrona Przeciwpozarowa).

c. Szkolenia obronne z Dzialu 752 Obrona Narodowa beda finansowane z budzetu Wojewody



w formie dotacji celowej.

okreslonym w zawarte] z organizatorem szkolenia umowie. nastgpujacych dokumentéw:

gczeniu do W

kserokopii dowodéw pierwotnych (refaktur) opisanych pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem. Dowody pierwotne
(refaktury) nie moga by¢ wystawione po terminie, w ktérym odbylo sie éwiczenie, na
re fakturze

powinien by¢ zamieszczony dowad oplacenia (zalgczone polecenie przelewu);
kserokopii uméw podpisanych przez organizatora szkolenia w celu realizacji przedsiewzieé
niezbednych do przeprowadzenia szkolenia;

sprawozdania z rozliczenia dotacji celowej udzielonej z budzetu Waojewody

Warminsko-Mazurskiego na éwiczenie obronne (zgodnie z zalaeznikiem do umowy).

Rozliczenie dotacji celowych powinno odbywal si¢ zgodnie z przepisami obowigzujgcymi

w obszarze finanséw publicznych.

e. Srodki finansowe przeznaczone na organizacj¢ i przeprowadzenie ¢wiczen obronnych

w ramach dotacji celowych moga by¢ wydatkowane na:

zakup materialéw niezbgdnych do przeprowadzenia ¢wiczenia (np. papier ksero, notatniki,

dhugopisy, flamastry do map, zakre$lacze, tabliczki informacyjne, teczki dla uczestnikéw

szkolenia), rowniez na potrzeby szkoler organizowanych w ramach cyklu szkolenjowe

zakup publikacji o tematyce obronnej (np. dla zespolow zadaniowych bioracych udziat

w cyklu szkoleniowym poprzedzajgcym ¢wiczenie obronne),

koszty zwigzane z wynajeciem pomieszezen i zorganizowaniem miejsc do éwiczen,
zakwaterowanie i wyzywienie (ustugg cateringows itp.) uczestnikéw szkolenia w tym
wyznaczonych do éwiczenia rozjemcdw,

optacenie wyktadoweéw prowadzgeych szkolenie w ramach cyklu szkoleniowego
poprzedzajgcego ¢wiczenie, w oparciu o podpisang umowe (wymagane jest przyjecie przez
organizatora  szkolenia/éwiczenia  zasad przyznawania  stawki godzinowej
za przeprowadzenie szkolenia),

zakup kamizelek z oznakowaniem zespoléw zadaniowych biorgeych udzial w Ewiczeniu
(zespoty: statego dyzuru, stanowiska kierowania, kierowania akcja kurierskg, zabezpieczenia
tacznosei, zabezpieczenia medycznego, HNS, organizacyjno-administracyjne stanowisk
kierowania i in. wedhug potrzeb) réwniez w zwigzku z praktycznymi epizodami éwiczenia,
zabezpieczenie logistyczne przeprowadzonych éwiczen (np. amortyzacja sprzetu, paliwo,
ustugi transportowe, zabezpieczenie medyczne). Paliwo mozna zakupié w zwigzku
z praktyczng realizacjg epizodow éwiczenia. W przypadku zakupu paliwa na zabezpieczenie

¢wiczenia gminnego nalezy dolgczyé:



s dokumenty stwierdzajace fakt zuzycia paliwa (faktura za paliwo);

* umowg (porozumienie) z jednostkg organizacyjna, dla ktérej bedzie zakupione paliwo
np. z Policja, Strazg Pozarng itp., okreslajaca potrzeby (w porozumieniu mozna
odwolywac sie do

¢ regulaminéw czy zarzadzen obowigzujgcych w ww. jednostkach, a okredlajgcych
stawke za kilometr;

e kserokopig karty drogowe;j.

- w przypadkach innych niz ww. potrzeby zwiazane z przeprowadzeniem szkolenia, nalezy

kontaktowa¢ si¢ z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

f. Dotacji celowych nie przeznacza sie na wydatki zwigzane z:

- przeprowadzeniem zaje¢ szkoleniowych przez pracownika Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego oddelegowanego shizbowo w celu udzialu w szkoleniu obronnym
realizowanym przez organizatora szkolenia;

- wynajeciem do przeprowadzenia zajgé szkoleniowych pomieszczen lub urzadzen, do
wladania ktérymi tytut prawny posiada jednostka organizacyjna podlegla lub nadzorowana
przez organizatora szkolenia;

- przeprowadzeniem zaj¢¢ szkoleniowych przez osobe zatrudniong na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U. 2020 poz. 1320) w jednostce
podlegtej lub nadzorowanej przez organizatora szkolenia;

- przeprowadzeniem ¢wiczen gminnych nie uzgodnionych z Wojewoda Warminsko-
Mazurskim:

- przeznaczeniem ich na cele nie zwigzane z zadaniami obronnymi.

6.2 Wysoko&¢ udzielonych dotacji:
a. W roku 2022, nie przewiduje sie dla Gminy Lelkowo udzielenia dotacji celowej z Dziatu
752 (Obrona Narodowa) Rozdziatu 75212 (pozostale wydatki obronne) z budzetu Wojewody

Warmiiisko-Mazurskiego na éwiczenia i szkolenia obronne .

Zat. Nr 1 —Tabela Nr 1 - Tematyczny program realizacji szkolenia obronnego — wzér

Zak. Nr 2 — Tabela Nr 2 - Propozycje tematow szkolenia obronnego.
'ﬂ.__.___r,..t-' %’%M‘é—ﬁ*

Amu Skrzeszewski
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Program kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych w gminie
Lelkowo na lata 2022-2026'

Jednostki organizacyjne 2022 | 2023 | 2024 2025 2026
Szkota Podstawowa w Lelkowie X
Szkola Podstawowa w Zagajach X
Zaktad Wodno-Kanalizacyjny w Lelkowie X
Gminne Centrum Kultury w Lelkowie X
Gminny Odrodek Zdrowia w Lelkowie
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej X

O |wn [ | 19 | |
=

w Lelkowie

1 Program kontroli problemowych moze ulec zmianie. Szczegélowy zakres zostanie podany w planie rocznym kontroli.



