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Zarzadzenie Nr 40/2020
Wojta Gminy Lelkowo
z dnia 05 maja 2020 roku

w sprawie zasad przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Lelkowo dla
samorzadowego zakladu budzetowego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 1., poz. 713) i art. 15 ust. 3-6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pozn. zm.) oraz § 45 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (tekst
jednolity Dz. U. 22019 r., poz. 1718) zarzadzam co naste¢puje :

§1.

Ustala sie nastepujgce zasady przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Lelkowo dla
samorzadowego zakladu budzetowego zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Samorzgdowego Zakladu Budzetowego i
Skarbnikowi Gminy Lelkowo.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 40/2020
Woéjta Gminy Lelkowo
z dnia 05 maja 2020 .

Zasady przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Gminy Lelkowo dla

samorzadowego zakladu budzetowego.

Z budzetu Gminy Lelkowo moga by¢ przekazywane nastepujgce dotacje dla samorzadowego
zakladu budZzetowego:

1) przedmiotowa,

2) celowa.

I. Dotacja przedmiotowa.

1

Dotacja przedmiotowa przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnodci biezacej, jako
doplata do okre$lonego rodzaju wyrobow lub ushig skalkulowana wedlug stawki
jednostkowej.

Podstawa udzielenia dotacji jest odrebna uchwala Rady Gminy Lelkowo w sprawie
ustalenia jednostkowych stawek dotacji przedmiotowych dla okreslonego w uchwale
zaktadu budzetowego.

W celu ustalenia dotacji na dany rok budzetowy samorzgdowy zaklad budzetowy
zobowigzany jest do przedlozenia :

a) projektu planu finansowego (lub projektu zmian w planie finansowym w trakcie roku
budzetowego) obejmujgcego przychody, w tym dotacje z budzetu Gminy Lelkowo,

b) informacji o :

- kosztach i innych obcigzeniach,

- stanie érodkéw obrotowych,

- stanie naleznoéci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu.

Wysokoéé dotacji przedmiotowej dla samorzadowego zakladu budzetowego zostaje ustalona
na podstawie zlozonego projektu planu finansowego po uwzglednieniu mozliwodci
finansowych gminy. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowego zakladu budzetowego
okresla organ stanowigcy w uchwale budzetowej na dany rok.

W trakcie roku budZetowego zmiana wysokosci dotacji przedmiotowej jest mozliwa po
uchwaleniu przez organ stanowigcy nowej stawki dotacji przedmiotowej oraz uchwaleniu
odpowiednich zmian w uchwale budzetowej na dany rok.

Podstawa dokonywania wydatkéw ze $rodkoéw dotacji przez samorzadowy zaklad
budzetowy jest roczny plan finansowy, obejmujacy przychody, w tym dotacj¢ z budzetu
gminy, koszty i inne obcigzenia, stan §rodkéw obrotowych, stan naleznosci i zobowigzaf na
poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia z budzetem gminy zatwierdzone przez kierownika
jednostki.

Korekty planow finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowego
zakladu budzetowego, jesli nie zmieniaja wielkosci dotacji z budzetu.

Przekazanie dotacji z budzetu gminy nastepuje na pisemny wniosek dyrektora
samorzgdowego zakladu budzetowego do kwot okreslonych w uchwale budzetowe;.
Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego jest zobowigzany do skiadania Wéjtowi
Gminy Lelkowo w terminie do dnia 31 lipca péirocznych informacji o realizacji zadan
objetych dotacjg oraz rozliczen ze szczegblowoscig okredlong wedtug wzoru ustalonego w
tabeli nr 1 oraz tabeli nr 2 niniejszego zatgcznika.



10.

11

12,

13

14.

Dyrektor samorzgdowego zakladu budZetowego jest zobowigzany do prowadzenia
ewidencji ksiggowej umozliwiajgcej okreflenie rodzaju zrealizowanych zadan objetych
dotacjg przedmiotows, uwzgledniajacej odrebne stawki ustalone dla poszezegdlnych zadan
oraz kwot naleznych dotacji przedmiotowych.

. Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego ponosi odpowiedzialnoéé za wykorzystanie

dotacji przedmiotowych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz za ich rozliczenie.
Wykorzystanie dotacji nastgpuje najpézniej do 31 grudnia danego roku budzetowego.

. Rozliczenie oraz ewentualny zwrot wynikajacy z rozliczenia dotacji nastepuje nie pdzniej

niz do 31 stycznia nastgpnego roku poprzez wykazanie przez dyrektora samorzadowego
zaktadu budzetowego poniesienia wydatkéw w terminie do 31 grudnia biezacego roku
obrotowego. Szczegbélowos¢ rozliczenia wykorzystania dotacji zostata okre§lona w tabeli nr
1 oraz tabeli nr 2 niniejszego zalacznika.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy o
finansach publicznych.

IL. Dotacja celowa .

1.

Z budzetu Gminy Lelkowo moze by¢ przekazana samorzgdowemu zakladowi budzetowemu
dotacja celowa przeznaczona na:

a) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

b) realizacj¢ zadan biezacych finansowanych z udziatem érodk6w pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub innych $rodkéw pochodzacych ze #rédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Podstawg udzielenia dotacji celowej jest uchwata Rady Gminy Lelkowo okreélajaca budzet
gminy na rok budzetowy lub jej zmiana.

Dotacja celowa przekazywana jest na wniosek dyrektora samorzadowego zakladu
budzetowego po podpisaniu odpowiedniej umowy pomiedzy Gming Lelkowo a zakladem
budzetowym.

Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego ponosi odpowiedzialnosé za prawidtowe
wykorzystanie i rozliczenie dotacji celowe;.

Wykorzystanie dotacji nastgpuje najpoézniej do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.
W rozliczeniu nalezy opisaé zakres wykonanych zadan z podaniem kwot poniesionych
wydatkéw oraz zalaczy¢ potwierdzone za zgodnoéé z oryginalem kopie dowodéw OT wraz
z dolgczonymi i potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem kserokopiami faktur lub innych
dowodow dokumentujgeych poniesione wydatki inwestycyjne.

Dotacja celowa w czesci niewykorzystanej do korica roku budzetowego podlega zwrotowi
do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.
Jedli termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy, niewykorzystana czedé
dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji.
Rozliczenie dotacji celowych nastepuje w terminie okreslonych powyzej, a jego
szczegOlowos¢ zostala okreslona w tabeli nr 3 niniejszego zalgcznika.

Eukasz Skrzeszewski




Pieczec zaktadu

Tabela Nr1

Informacja o realizacji zadan objetych dotacja przedmiotows

P iE T s T el e T T o DY) e L S e o S ey SN S Ay P S A W D N SR S ey
Podstawa udzielenia dotacji : Uchwata Rady Gminy Lelkowo Nr .../ ..... [ oaee. Ao ] SRR A R R
Lp. Wyszczegolnienie Plan Wykonanie
za péirocze/rok
1. 2 3. 4.
| Przychody ogblem zrealizowane
(I+111)
wtym :
1 Przychody z tytulu :

2.1 |Sprzedazy produktow

22 |Swiadezenia ushig )
2.3 |Rozliczenia podatku od towaréw i ushig

I Dotacje z budZetu gminy, w tym :

3.1 |Dotacja przedmiotowa

3.2 |Dotacja celowa
v Wydatki ogblem, w tym :

4.1 | Zuzycie materialéw i energii

4.2 | Ushugi obce

43 | Podatki i oplaty

4.4 | Wynagrodzenia

4.5 |Swiadczenia na rzecz pracownikéw

4.6 |Pozostale koszty rodzajowe

4.7 | Wydatki majatkowe
4.8 |Pozostale wydatki

v Wynik finansowy

5.1 |Naleznosci

52 |Zobowiazania

( migjsce i data sporzadzenia )

.............................................

( data i podpis Skarbnika Gminy )

( pieczatka i podpis Glownego ksiggowego )

ZATWIERDZAM ROZLICZENIE

( pieczatka i podpis Dyrektora )

Eukasz Skrzeszewskt

..............................................




Tabela Nr 2

Pieczeé zakladu
Rozliczenie dotacji przedmiotowych
Od 1 stycznia do 30 czerwea .........ceeeneee roku
( niepotrzebne skreslic )
Od 1 stycznia do 31 grudnia ........cccoeuneee roku
( niepotrzebne skreslic )
Lp.| Klasyfikacja Jednostka Tlos¢ Stawka Dotacja Il
budzetowa miary sprzedanych dotacji e Przel = Rézmica
o ) Wyrudow (4X5) (6-7)
Przedmiot dotacji fushig 2
L. 2 3, 4. 5. 6. 7. 8.
1.1
1.2
1.3
1.4
Razem
Do przekazania z budzetu gminy
Do zwrotu do budzZetu gminy

-------------------------------------------------------------------------------------------------

( migjsce 1 data sporzadzenia ) { pieczatka i podpis Gléwnego ksiggowego ) ( pieczgtka 1 podpis Dyrektora )

ZATWIERDZAM ROZLICZENIE

...........................................................................................

( data i podpis Skarbnika Gminy )

( data i podpis Wajta Gminy Lelkowo )

rasz Skrzeszewski



Tabela Nr3

Pieczec zaktadu
Rozliczenie dotacji celowych
Od dnia ............ dodnmia ....cceevvns wnnnnnn roku
Podstawa udzielenia dotacji : Uchwata Rady Gminy Lelkowo Nr ... I N R A 1 L D B P
Lp. Cel dotacji - zadanie Dotacja
Przekazana Wydatkowana Réznica
(3-4)
1 2: % 4, 5
1:1
1.2
1.3
1.4
Razem
Do przekazania z budzetu gminy
Do zwrotu do budzetu gminy
Zalaczniki do rozliczenia:
( miejsce i data sporzadzenia ) ( pieczatka i podpis Gléwnego ksiggowego ) ( pieczatka i podpis Dyrektora )
ZATWIERDZAM ROZLICZENIE
( data i podpis Skarbnika Gminy ) ( data i podpis Wojta Gminy Lelkowo )

tkasz Skrzeszewski



