W31 GMINY LELKGWU
14-521 LELKOWO
woj. warminsko-mazurskie

ZARZADZENIE NR 3/2020
WOJTA GMINY LELKOWO
z dnia 15 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania przez Gmine Lelkowo oraz jednostki organizacyjne
Gminy Lelkowo mechanizmu podzielonej platnosci - split payment w ramach
skonsolidowanego systemu rozliczen VAT .

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2019 1. poz. 506 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.
Gmina Lelkowo oraz wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Lelkowo sg zobowigzane do
stosowania od dnia 15 stycznia 2020 r. niniejszego zarzadzenia.

§2.
Instrukcja wprowadzenia i zastosowania mechanizmu podzielonej platnodci - split payment w
ramach skonsolidowanego systemu rozliczefi VAT w jednostce samorzadu terytorialnego stanowi
zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wykaz rachunkéw do prowadzenia technicznego rachunku bankowego dla potrzeb rozliczen
podatku od towaréw i ustug z wykorzystaniem metody - split payment stanowi zalacznik nr 2 do
nini¢jszego zarzadzenia.

§ 4.
Za prawidlowe stosowanie mechanizmu - split payment odpowiedzialni sa kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy Lelkowo.

§ 5.
Niniejsze zarzadzenie nalezy traktowac jako integralny element polityki rachunkowosci Urzedu
Gminy Lelkowo.

§ 6.
Uchyla sie Zarzadzenie Nr 12/2018 z dnia 28 czerwca 2018r. Wéjta Gminy Lelkowo w sprawie
rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Lelkowo za posrednictwem metody podzielonej
platnosci (split payment).

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .




Zalkgernik Nr

do Zarzadzenia Nr 3 /2020
Wéjta Gminy Lelkowo

# dnia 15 stycznia 2020 1.,

Instrukeja wprowadzenia i zastosowania mechanizmu
podzielonej platnosci - split payment w ramach skonsolidowanego systemu rozliczen
VAT w jednostce samorzadu terytorialnego

§1

Podstawa i zakres stosowania instrukcji

1. Podatnicy, z wyjgtkiem podatnikow wykonujgcych wylacznie czynnosci zwolnione
od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o podatku od towaréow i ustug lub u
ktorych sprzedaz jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 1 1 9 ustawy o
podatku od towarow i ushug, sa zobowiazani do zalozenia technicznego rachunku
bankowego dla potrzeb rozliczen podatku od towaréw i ushug.

2. Jednostki organizacyjne Gminy Lelkowo (wszystkie jednostki organizacyjne objete
centralizacja rozliczen), sa zobowiazane do prowadzenia technicznych rachunkow
bankowych VAT w zakresie czynnosci wykonywanych w ramach struktury
organizacyjnej gminy jako podatnika VAT.

3. Jednostki organizacyjne gminy majg obowigzek stosowa¢ mechanizm split payment
przy kazdorazowym dokonywaniu platnosci na rzecz jednego kontrahenta w kwocie
przekraczajacej 15 000,00 zi brutto (stownie: pi¢tnadcie tysiecy zt 00/100).

4. Przy dokonywaniu platmosci na rzecz jednego kontrahenta w kwocie nie
przekraczajgcej 15 000,00 zt brutto (stownie: pigtnascie tysiecy zt 00/100) zaleca sie
stosowanie mechanizm split payment.

5. Mechanizm split payment opisany w ust. 3 w jednostkach organizacyjnych Gminy
Lelkowo ma obligatoryjne zastosowanie do plathosci dokonywanych od dnia
15 stycznia 2020 1.

6. Mechanizm split payment w jednostkach organizacyjnych Gminy Lelkowo ma
obligatoryjne zastosowanie bez wzgledu na wysokos§¢ kwoty w przypadku platnosei
zwigzanych z realizacjg projektéw ze érodkéw Unii Europejskiej z wylaczeniem
wynagrodzen osobowych.

§2
Wymagane elementy przelewu

1. Przelewy wychodzace dokonywane w systemie podzielonej ptatnosci musza zawierac
dane wymagane treécia art. 108a ust. 3 ustawy o podatku od towarow i ushug, w
szczegolnoscei:
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* kwotg odpowiadajgca calosci albo czgdci kwoty VAT wynikajacej z faktury, ktéra
ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej platnosei ,

*  kwote odpowiadajaca catosel albo czesci wartosci sprzedazy brutto,
* numer faktury, w zwigzku z ktora jest dokonywana platnosé,

= numer, za pomocy ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku.

§3
Uznanie i obcigZenie technicznego rachunku VAT

1. Utworzony przez jednostke organizacyjna gminy rachunek VAT ma stuzy¢ do realizacji
platnosci przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej platnosci. Zgodnie z art. 62b ust. 1
Prawo Bankowe rachunek moze zosta¢ uznany wylgcznie sSrodkami pienicznymi
pochodzacymi z tytutu;

1) zaplaty kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towaréw i ushug, przy uzyciu
komunikatu przelewu, o kiérym mowa w art. 108a usi. 3 ustawy z dunia 11 marca 2004 1. 0
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pézn. zm.), zwanego dalej
"komunikatem przelewu";

2) wplaty kwoty podatku od towardw i ustug przez podatnika, o ktérym mowa w art. 103 ust.
5a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, na rzecz platnika, o ktérym
mowa w art. 17a tej ustawy, przy uzyciu komunikatu przelewu;

3) przekazania $rodkow z innego rachunku VAT posiadacza rachunku VAT prowadzonego w
tym samym banku;

4) zwrotu:

a) kwoty odpowiadajacej kwocie podatku od towaréw i ushug w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1-3 i ust. 14 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw 1 ustug, wynikajacego z wystawionej przez podatnika faktury korygujace;j,

b) réznicy podatku, o ktéorym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i1 ustug, przez urzad skarbowy

2. Obcigzenie utworzonego przez jednostke organizacyjng gminy rachunku VAT, zgodnie
z art. 62b ust 2 Prawo Bankowe, bedzie mozliwe jedynie w celu:
1) dokonania:

a) platnosei kwoty odpowiadajacej kwocie podatku od towaréw i ustug z tytutu nabycia
towaréw lub ushug na rachunek VAT,

b) zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie podatku od towaréw i ustug, w przypadkach, o
ktérych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1-3 i ust. 14 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaré6w 1 ustlug, wynikajgcego z wystawionej przez podatnika faktury korygujacej, na
rachunek VAT nabywcy towaréw lub ustug




2) wplaty:

a) na rachunek urzedu skarbowego:
— podatku od towarow i ustug, w tym podatku od towaréw i ustug z tytulu importu towardw,
dodatkowego zobowigzania podatkowego w tym podatku, a takze odsetek za zwloke w
podatku od towarow i ushug lub odsetek za zwloke od dodatkowego zobowiazania
podatkowego,
— podatku dochodowego od 0s6b prawnych oraz zaliczek na ten podatek, a takze odsetek za
zwloke w podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz odsetek od zaliczek na ten podatek,
— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz zaliczek na ten podatek, a takze odsetek za
zwloke w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz odsetek od zaliczek na ten podatek,
— podatku akcyzowego, przedplat podatku akcyzowego, wplat dziennych, a takze odsetek za
zwloke w podatku akcyzowym oraz odsetek od przedplat podatku akeyzowego,
—naleZnosci celnych oraz odsetek za zwloke od tych naleznosci,

b) naleznosci z tytutu skiadek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 300, z p62n.
zm.), oraz naleznosci z tytulu skladek, o ktérych mowa w art. 32 tej ustawy, do poboru
ktorych obowigzany jest Zaklad Ubezpieczen Spolecznych;

3) wplaty podatku od towaréw i ustug przez podatnika, o ktorym mowa w art. 103 ust. 5a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug, na rzecz platnika, o ktérym
mowa w art. 17a tej ustawy, przy uzyciu komunikatu przelewu;

4) przekazania przy uzyciu komunikatu przelewu kwoty odpowiadajacej kwocie podatku od
towarow i ushug na rachunek VAT dostawcy towaréw lub ustugodawcy przez posiadacza
rachunku, ktory:

a) otrzymat platnos¢ przy uzyciu komunikatu przelewu oraz

b) nie jest dostawca towaréw lub ushugodaweg wskazanym na fakturze, za ktérg jest
dokonywana platnosc;

5) zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej platnosci na rachunek
VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano te ptatno$é przy uzyciu komunikatu
przelewu;

6) przekazania $rodkéw na inny rachunek VAT posiadacza rachunku VAT prowadzony w tym
samym banku przy uzyciu komunikatu przelewu, w ktérym posiadacz w miejsce informacji, o
ktoérych mowa w:

a) art. 108a ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug -
wskazuje kwote przekazywanych $rodkow,

b) art. 108a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug -
wpisuje wyrazy "przekazanie wiasne",

c) art. 108a ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug -
wskazuje numer, za pomocg ktérego posiadacz jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od
towardw 1 ustug;




) przekazania $rodkéw na rachunek wskazany przez naczelnika urzedu skarbowego w-
informacji o postanowieniu, o ktérej mowa w art. 108b ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug;

8) przekazania srodkoéw na rachunek rozliczeniowy panstwowej jednostki budzetowej, w
przypadku gdy rachunek VAT prowadzony jest dla rachunku rozliczeniowego, o ktérym
mowa w art. 196 ust. 1 pkt 2 albo 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 869, 1622, 1649 i 2020);

9) realizacji zajgcia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczacego
egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w pkt 2;

10) przekazania przez bank Srodkéw pieni¢znych na prowadzony w tym samym banku
wyodrebniony rachunek niebedacy rachunkiem rozliczeniowym, stuzacy identyfikacji
posiadacza rachunku VAT (rachunek techniczny) - w przypadku, o ktérym mowa w art. 62e
ust. 3 pkt 2.

3. Uznanie 1 obcigzenie rachunku VAT jest dokonywane odpowicdnic przez obcigicnie albo
uznanie rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym
banku.

4. W przypadku naliczenia odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT bank bez
odrebnej dyspozycji posiadacza rachunku VAT uznaje kwotg tych odsetek rachunek
rozliczeniowy, dla ktérego jest prowadzony rachunek VAT. W przypadku gdy rachunek VAT
jest prowadzony dla kilku rachunkéw rozliczeniowych, bank uznaje rachunek rozliczeniowy
wskazany przez posiadacza tych rachunkow.

§4
Zapisy w umowach

1. Umowy zawierane przez Gming Lelkowo oraz przez jej jednostki organizacyjne powinny
zawiera¢ nastepujacy zapis : ,,Platnos¢ zostanie dokonana z zastosowaniem Mechanizmu
Podzielnej Platnoéci (MPP) na konto wskazane w tzw. ,,Bialej liscie podatnikéw VAT”
zamieszczonej na stronie Ministerstwa Finansow”.

2. W przypadku braku ww. zapisu w umowie nalezy poinformowaé strone, ze platnosé
zostanie dokonana z zastosowaniem Mechanizmu Podzielnej Platnosci (MPP).

§5

Zmiany w rachunkowosci i sprawozdaniu finansowym

1. Jednostki organizacyjne gminy sa obowiazane do opisania w dodatkowych informacjach i
objasnieniach stanu srodkow pienieznych na rachunku VAT.



2. W pizypadku gdy na koniec roku w jodnostee organizacyjne] gminy zostang $rodki na
rachunku VAT, konieczne bedzie ich wykazanie w aktywach jednostki w érodkach
obrotowych — w kasie i na rachunkach bankowych, natomiast w pasywach
(o ile zgromadzonych drodkéw wystarczy) nalezy wykazaé zobowigzanie podatkowe, jesli
wynika z deklaracji VAT-7, oraz zobowiazania wzgledem dostawcow i ustugobiorcow.

§6
Odpowiedzialnosé

1. Zgodnie z art. 108a ust. 5 ustawy o podatku od towaréw i ustug, jesli jednostka
organizacyjna gminy otrzyma platnos¢ z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci,
ale platno$¢ ta powinna by¢ dokonana na rzecz innego podatnika to jednostka organizacyjna
gminy jako odbiorca platnoéci odpowiada solidarnie wraz z dostawea towaréw lub
ustugodawea za nierozliczony przez dostawce towar6w lub ustugodawce podatek wynikajacy
z tej dostawy towaréw lub tego $wiadczenia ushug do wysokosci kwoty otrzymanej na
rachunek VAT.

2. Sposobem na wylaczenie odpowiedzialnodci solidarnej jednostki organizacyjnej gminy jest
niezwloczne przekazanie platnosci na rzecz podatnika wskazanego na fakturze uwidocznionej
w tresci komunikatu przelewu albo zwrot otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT podmiotu,

od ktorego ja otrzymano.

3. W przypadku dokonania platnosci na rachunek bankowy przedsigbiorcy nie wykazany na
liscie podatnikéw VAT zamieszczonej na stronie Ministerstwa Finanséw, nalezy w ciagu 3 dni

powiadomi¢ wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego o dokonaniu takiej platnosci.




Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 3 /2020
Wéjta Gminy Lelkowo

z dnia 15 stycznia 20201,

Wykaz rachunkéw do prowadzenia technicznego rachunku bankowego dla potrzeb
rozliczen podatku od towardéw i ushug z wykorzystaniem metody - split payment .

1. Gmina Lelkowo do rachunku nr :
53 8313 0009 0043 6001 2000 0010 rachunek vat to 61 8313 0009 0043 6001 2000 0060

90 8313 0009 0043 6001 2000 0120 rachunek vat to 14 8313 0009 0043 6001 2000 0130

2. Gmina Lelkowo - Urzad Gminy do rachunkéw nr :

33 8313 0009 0043 6027 2000 0010 rachunek vat to 41 8313 0009 0043 6027 2000 0060

3. Gmina Lelkowo - Szkola Podstawowa w Lelkowie do rachunkéw nr ;

28 8313 0009 0043 9477 2000 0010 rachunek vat to 15 8313 0009 0043 9477 2000 0050

4. Gmina Lelkowo - Szkola Podstawowa w Zagajach do rachunkéw nr :

58 8313 0009 0043 6043 2000 0010 rachunek vat to 24 8313 0009 0043 6043 2000 0040

5. Gmina Lelkowo - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Lelkowie do rachunkow nr :

68 8313 0009 0043 6030 2000 0010 rachunek vat to 55 8313 0009 0043 6030 2000 0050

6. Gmina Lelkowo - Gminne Centrum Kultury w Lelkowie do rachunkéw nr :

48 8313 0009 0043 6056 2000 0010 rachunek vat to 14 8313 0009 0043 6056 2000 0040

7. Gmina Lelkowo - Zaklad Wodno-Kanalizacyjny w Lelkowie do rachunkéw nr :

38 8313 0009 0043 6069 2000 0010 rachunek vat to 80 8313 0009 0043 6069 2000 0030




